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Утвержден 

распоряжением Контрольно-счетной
 палаты города Протвино 
от 01.09.2017 № 94
РЕГЛАМЕНТ
КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНОЙ ПАЛАТЫ

ГОРОДА ПРОТВИНО

(новая редакция, начало действия 01.09.2017)

1. Общие положения
1. В своей деятельности Контрольно-счетная палата города Протвино руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 02.07.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Уставом городского округа Протвино, Положением о Контрольно-счетной палате города Протвино, утвержденным решением Совета депутатов города Протвино от 28.09.2015 № 94/19 (далее – Положение о Контрольно-счетной палате), стандартами внешнего муниципального финансового контроля и настоящим Регламентом.
2. Регламент Контрольно-счетной палаты города Протвино (далее – Регламент) утверждается во исполнение Федерального закона от 02.07.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» в соответствии с Положением о Контрольно-счетной палате и определяет вопросы организации деятельности Контрольно-счетной палаты города Протвино (далее – Контрольно-счетная палата), порядок ведения дел, а также порядок подготовки и проведения мероприятий всех видов и форм контрольной, экспертно-аналитической и иной деятельности.
3. По вопросам, порядок решения которых не урегулирован настоящим Регламентом и если установление такого порядка не относится в соответствии с законом от 02.07.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» к предмету Регламента, решения принимаются Председателем Контрольно-счетной палаты и вводятся в действие отдельным распоряжением или приказом Контрольно-счетной палаты.
4. Положения Регламента являются обязательными для работников Контрольно-счетной палаты, а по процедурным вопросам - для всех участников контрольных, экспертно-аналитических и иных мероприятий.

2. Содержание направлений деятельности Контрольно-счетной палаты
Содержание направлений деятельности Контрольно-счетной палаты устанавливается в соответствии с Федеральным законом от 02.07.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Бюджетным кодексом Российской Федерации, Положением о Контрольно-счетной палате, решением о местном бюджете на очередной финансовый год и плановый период, иными нормативными правовыми актами регулирующими бюджетные правоотношения.
3. Принципы деятельности Контрольно-счетной палаты
1. В соответствии со статьей 4 Федерального закона от 02.07.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» и статьей 2 Положения о Контрольно-счетной палате Контрольно-счетная палата осуществляет внешний муниципальный финансовый контроль на основе принципов законности, эффективности, объективности, независимости и гласности.

2. Принцип законности означает строгое и точное соблюдение всеми работниками Контрольно-счетной палаты законодательства Российской Федерации и Московской области при реализации возложенных на них полномочий.

3. Принцип эффективности означает, что выбор способов и методов достижения целей внешнего муниципального финансового контроля должен основываться на необходимости достижения целей контрольных и экспертно-аналитических мероприятий с наименьшими затратами сил и средств.

4. Принцип объективности предполагает недопущение предвзятости или предубежденности в отношении наличия (отсутствия) негативных аспектов в деятельности объектов контроля (аудита), исключение каких-либо корыстных и иных подобных мотивов при проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий; беспристрастность и обоснованность выводов по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, подтверждение их данными, содержащими достоверную и официальную информацию.

5. Принцип независимости означает, что работники Контрольно-счетной палаты в своей деятельности независимы от объектов контроля (аудита), каких-либо органов и должностных лиц. При проведении контрольных и экспертно-аналитических мероприятий они руководствуются Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами Московской области, международно-правовыми принципами независимого контроля (аудита), решениями Совета депутатов города Протвино и распоряжениями Контрольно-счетной палаты.

6. Принцип гласности означает, что утвержденные Председателем Контрольно-счетной палаты отчеты о результатах контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также документы, разрабатываемые Контрольно-счетной палатой в рамках выполнения возложенных на нее задач, за исключением материалов, содержащих сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, могут публиковаться для всеобщего сведения, в том числе на официальном сайте органов местного самоуправления города Протвино в сети Интернет. Информация о деятельности Контрольно-счетной палаты распространяется через средства массовой информации в установленном законом порядке.

4. Правовые акты Контрольно-счетной палаты

1. Правовой основой регулирования процедурных и внутренних вопросов деятельности Контрольно-счетной палаты палаты является ее Регламент, утверждаемый Председателем Контрольно-счетной палаты.
2. Во исполнение возложенных на него полномочий Председатель Контрольно-счетной палаты издает приказы и распоряжения.

3. В случае временного отсутствия Председателя Контрольно-счетной палаты или по его поручению приказы и распоряжения Контрольно-счетной палаты издает аудитор Контрольно-счетной палаты.

4. Решения Председателя Контрольно-счетной палаты могут оформляться также в форме письменных поручений (указаний).

5. Стандарты Контрольно-счетной палаты
1. В Контрольно-счетной палате разрабатываются и действуют стандарты двух видов: стандарты организации деятельности Контрольно-счетной палаты и стандарты внешнего муниципального финансового контроля (аудита), осуществляемого Контрольно-счетной палатой.

Стандарты Контрольно-счетной палаты вступают в силу со дня их утверждения Председателем Контрольно-счетной палаты.

Стандарты Контрольно-счетной палаты являются обязательными для исполнения всеми должностными лицами Контрольно-счетной палаты.

2. Стандарты Контрольно-счетной палаты подлежат опубликованию на официальной странице Контрольно-счетной палаты на официальном сайте органов местного самоуправления города Протвино в сети Интернет.
6. Обязанности должностных лиц Контрольно-счетной палаты
1. Председатель Контрольно-счетной палаты осуществляет полномочия, предусмотренные Положением о Контрольно-счетной палате. 
2. В обязанности аудитора Контрольно-счетной палаты входит организация и координация работы по контрольному направлению деятельности Контрольно-счетной палаты. В пределах своих полномочий аудитор самостоятельно решает вопросы и несет ответственность за результаты деятельности по закрепленному за ним направлению деятельности.

Аудитор в рамках компетенции исполняет следующие обязанности:
1) организует и осуществляет проведение контрольных мероприятий;

2) организует подготовку отчетов о результатах проведенных контрольных мероприятий; 
3) организует работу по анализу итогов проведенных контрольных мероприятий, обобщению и исследованию причин, последствий выявленных нарушений и недостатков в бюджетном процессе города Протвино с подготовкой, при наличии оснований, предложений, направленных на совершенствование бюджетного процесса в городе Протвино;

4) организует контроль за исполнением представлений и предписаний Контрольно-счетной палаты, взаимодействует с объектами контроля в целях получения информации о ходе исполнения представлений и предписаний по результатам контрольных мероприятий;

5) организует подготовку информации для годовых отчетов Контрольно-счетной палаты о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, иной информации и сведений по закрепленному направлению деятельности;

6) разрабатывает предложения к проекту годового плана работы Контрольно-счетной палаты;

7) разрабатывает и вносит на рассмотрение Председателю Контрольно-счетной палаты предложения по корректировке годового плана работы Контрольно-счетной палаты;

8) рассматривает и согласовывает документы по закрепленному направлению деятельности, представляемые на подпись Председателю Контрольно-счетной палаты; 

9) проводит методическую работу;

10) докладывает Председателю Контрольно-счетной палаты о ходе проведения контрольных мероприятий в установленные Председателем сроки;
11) организует работу по сбору, анализу и систематизации организационно-правовой и финансово-экономической информации о закрепленных объектах контроля;

12) осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством, нормативными правовыми актами органов государственной власти, государственных органов и органов местного самоуправления и настоящим Регламентом.

3. По решению Председателя Контрольно-счетной палаты аудитор:

1) взаимодействует (в том числе подписывает служебные письма) с органами государственной власти, государственными органами и органами местного самоуправления, гражданами и организациями;

2) участвует при рассмотрении вопросов, входящих в его полномочия, на заседаниях Совета депутатов города Протвино, его комитетов, комиссий и рабочих групп, коллегий, советов, комиссий, рабочих групп Администрации города Протвино, в оперативных совещаниях и других мероприятиях, проводимых с участием или по поручению Главы города Протвино;

3) может входить в состав коллегий, совещательных и консультативных органов (советов, комиссий, рабочих групп) Администрации города Протвино;

4) может представлять Контрольно-счетную палату в работе координационных и совещательных органов, созданных Советом депутатов города Протвино;

5) участвует в рассмотрении поступивших в Контрольно-счетную палату обращений, документов и материалов.
7. Организация планирования работы и отчетность о деятельности Контрольно-счетной палаты
1. Контрольно-счетная палата организует свою деятельность на основе годового плана работы. Годовой план работы Контрольно-счетной палаты утверждается распоряжением Контрольно-счетной палаты и является основным документом планирования деятельности Контрольно-счетной палаты.
2. Годовой план работы Контрольно-счетной палаты формируется на основании предложений должностных лиц Контрольно-счетной палаты, результатов предыдущих контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, в том числе, прово​димых другими контрольными органами, а также:
поручений Совета депутатов города Протвино;

предложений и запросов Главы города Протвино;

обращений Контрольно-счетной палаты Московской области о проведении совместных и параллельных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

предложений правоохранительных органов.

При подготовке проекта годового плана работы Контрольно-счетной палаты учитываются обращения граждан и организаций.

3. В соответствии с пунктом 4 статьи 10 Положения о Контрольно-счетной палате Председатель Контрольно-счетной палаты включает в план работы Контрольно-счетной палаты поручения Совета депутатов города Протвино и предложения и запросы Главы города Протвино, представленные в Контрольно-счетную палату в письменном виде до 15 декабря года, предшествующего планируемому.

 4. В соответствии с пунктом 7 статьи 10 Положения о Контрольно-счетной палате по поручениям Совета депутатов города Протвино и по предложениям и запросам Главы города Протвино в годовой план работы Контрольно-счетной палаты могут вноситься изменения. Указанные поручения, предложения и запросы рассматриваются Контрольно-счетной палатой в 10-дневный срок со дня их поступления. 

5. В целях формирования проекта ежегодного отчета о деятельности Контрольно-счетной палаты, итогах проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий (далее – ежегодный отчет) Председатель Контрольно-счетной палаты использует сведения об основных показателях деятельности, размещенных в Ведомственной информационной системе Контрольно-счетной палаты Московской области (далее – ВИС КСП МО).

Для формирования проекта ежегодного отчета должностные лица Контрольно-счетной палаты представляют Председателю Контрольно-счетной палаты до 1 марта года, следующего за отчетным, информацию об итогах работы за год:

аудитор и инспектор Контрольно-счетной палаты – об итогах контроля (аудита) по вопросам контрольных мероприятий и итогам выполнения рекомендаций по экспертно-аналитическим мероприятиям;

инспектор Контрольно-счетной палаты - сводную информацию по результатам аудита в сфере закупок;

аудитор Контрольно-счетной палаты – о деятельности по администрированию доходов.

6. Годовой отчет, доработанный с учетом замечаний и предложений Председателя Контрольно-счетной палаты, в установленный им срок направляется для сведения в Совет депутатов города Протвино и Главе города Протвино.
7. Отчет Контрольно-счетной палаты подлежит опубликованию в средствах массовой информации и размещению в сети Интернет после его рассмотрения Советом депутатов города Протвино.
8. Порядок подготовки и оформления результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий Контрольно-счетной палаты
1. Порядок подготовки и оформления результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий Контрольно-счетной палаты регулируется настоящим Регламентом и стандартами внешнего муниципального финансового контроля.

2. По итогам каждого контрольного и экспертно-аналитического мероприятия Контрольно-счетной палаты в сроки, установленные распоряжением Контрольно-счетной палаты о проведении соответствующего контрольного и экспертно-аналитического мероприятия готовится отчет, содержащий результаты, выводы и предложения (рекомендации).

3. В зависимости от содержания результатов контрольного мероприятия наряду с отчетом, должностными лицами Контрольно-счетной палаты подготавливаются проекты следующих документов:

карты итогов контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия по объекту контроля, по форме утвержденной распоряжением Контрольно-счетной палаты Московской области;
карты итогов контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия, по форме утвержденной распоряжением Контрольно-счетной палаты Московской области;

представления и предписания Контрольно-счетной палаты;
уведомления о применении бюджетных мер принуждения;
обращения Контрольно-счетной палаты в правоохранительные органы, надзорные и контрольные органы Московской области.

4. Карта итогов контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия по объекту контроля и карта итогов контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия формируются в ВИС КСП МО и визируется исполнителем.
5. Документы, подготовленные в соответствии с пунктом 3 настоящего раздела Регламента, после их редакционной доработки и согласования, представляются на утверждение Председателю Контрольно-счетной палаты.
6. Контрольно-счетной палатой по каждому контрольному и экспертно-аналитическому мероприятию ведется учет реализации результатов контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия в ВИС КСП МО.

7. Информация о реализации результатов контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия заполняется в ВИС КСП МО в карте итогов контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия и согласовывается Председателем Контрольно-счетной палаты.
9. Порядок ведения дел в Контрольно-счетной палате
1. Подготовка, оформление документов и материалов дел по направлениям деятельности Контрольно-счетной палаты, ответственность и контроль за их исполнением осуществляется в соответствии с настоящим Регламентом. 

2. Порядок формирования документов и материалов дела, систематизация, учет, определения сроков их хранения осуществляется на основании номенклатуры дел Контрольно-счетной палаты, утверждаемой Председателем Контрольно-счетной палаты. 

3. Вопросы подготовки, обработки и хранения документов, образующихся в процессе деятельности Контрольно-счетной палаты, номенклатуры дел, а также образцы и порядок применения бланков, используемых в Контрольно-счетной палате, определяются Инструкцией по делопроизводству в Контрольно-счетной палате, утверждаемой приказом Председателя Контрольно-счетной палаты. 

4. В процессе работы с документами должностные лица Контрольно-счетной палаты несут персональную ответственность за своевременность и качество их подготовки, достоверность сведений, бюджетно-финансовых и статистических данных, включенных в документы и материалы. 

5. Заключения, отчеты и информация Контрольно-счетной палаты по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, направляются за подписью Председателя Контрольно-счетной палаты. 
Непосредственная работа по документационному обеспечению контрольного и экспертно-аналитического мероприятия осуществляется лицами, ответственными за проведение данного мероприятия.
6. По окончании контрольного мероприятия руководитель контрольного мероприятия формирует контрольное дело, которое включает в себя следующие документы: 
- копия распоряжения о проведении контрольного мероприятия;
- копия уведомления о проведении контрольного мероприятия; 

- программа проведения контрольного мероприятия; 

- акт контрольного мероприятия с приложением документов об урегулировании разногласий (пояснения и замечания руководителя объекта контрольного мероприятия к акту по результатам контрольного мероприятия, заключение Контрольно-счетной палаты на указанные пояснения и замечания); 

- представления и предписания Контрольно-счетной палаты; 
- справки по отдельным вопросам контрольного мероприятия (при наличии); 
- иные необходимые документы, материалы и информация.
7. Распоряжения Контрольно-счетной палаты, приказы Председателя Контрольно-счетной палаты, а также исходящие служебные письма оформляются на бланках установленной формы.
8. В целях хранения, комплектования, учета и использования, образовавшихся в процессе деятельности Контрольно-счетной палаты документов, создается архив.

10. Порядок подготовки и принятия распоряжений и приказов в Контрольно-счетной палате
1. Председатель Контрольно-счетной палаты издает в пределах своей компетенции приказы, обязательные для исполнения муниципальными гражданскими служащими Контрольно-счетной палаты.

2. Контрольно-счетной палатой по вопросам, находящимся в ее компетенции, принимаются распоряжения.

3. Приказы Председателя Контрольно-счетной палаты издаются по вопросам правового, документационного, информационного, организационного, кадрового и финансового обеспечения деятельности Контрольно-счетной палаты.

4. Распоряжения Контрольно-счетной палаты и приказы Председателя Контрольно-счетной палаты вступают в силу со дня их подписания и регистрации, если иное не установлено законодательством или самими принятыми документами.

5. Регистрация распоряжений Контрольно-счетной палаты и приказов Председателя Контрольно-счетной палаты осуществляется в течение одного рабочего дня со дня их подписания Председателем Контрольно-счетной палаты.
6. Внесение изменений в распоряжения Контрольно-счетной палаты и приказы Председателя Контрольно-счетной палаты, признание их утратившими силу осуществляется путем издания соответственно распоряжения Контрольно-счетной палаты и приказа Председателя Контрольно-счетной палаты. 

7. Оформление проекта распоряжения Контрольно-счетной палаты и приказа Председателя Контрольно-счетной палаты (далее – проект) регламентируется Инструкцией по делопроизводству.

8. Подготовка проекта производится по поручениям Председателя и аудитора Контрольно-счетной палаты,

9. Проект на утверждение Председателю Контрольно-счетной палаты представляется исполнителем.

Исполнитель готовит проект с учетом требований Регламента и Правил делопроизводства, а также:

1) необходимости и целесообразности подготовки проекта;
2) полноты и четкости изложения в тексте проекта рассматриваемого вопроса;
3) необходимости отмены, изменения ранее принятых (изданных) распоряжений Контрольно-счетной палаты или приказов Председателя Контрольно-счетной палаты по рассматриваемому вопросу;
4) полноты и точности учета замечаний и внесения дополнений согласующих должностных лиц;
5) дорабатывает проект с учетом замечаний, повторно согласовывает проект после устранения замечаний;

6) осуществляет справочную и консультативную работу по принятому (изданному) распоряжению Контрольно-счетной палаты или приказу Председателя Контрольно-счетной палаты.

10. При необходимости внесения в утвержденное распоряжение Контрольно-счетной палаты или приказ Председателя Контрольно-счетной палаты значительного количества изменений проект оформляется в новой редакции. Данное решение об оформлении проекта принимает Председатель Контрольно-счетной палаты.
11. Порядок направления Контрольно-счетной палатой запросов
1. Письменный запрос Контрольно-счетной палаты в рамках контрольного, экспертно-аналитического и иного мероприятия подготавливается руководителем данного мероприятия с учётом требований Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», законов Московской области, муниципальных нормативных правовых актов, настоящего Регламента и стандартов внешнего муниципального финансового контроля. 

2. Письменный запрос Контрольно-счетной палаты подписывается Председателем Контрольно-счетной палаты и направляется в адрес руководителя органа, организации, в отношении которой осуществляется внешний муниципальный финансовый контроль. В рамках контрольного мероприятия, при наличии распоряжения о его проведении, запросы могут направляться за подписью аудитора Контрольно-счетной палаты.

3. Направление письменных запросов Контрольно-счетной палаты осуществляется заблаговременно и обеспечивается соответствующим руководителем контрольного, экспертно-аналитического или иного мероприятия. 

4. Письменный запрос Контрольно-счетной палаты направляется заказным письмом с уведомлением о вручении либо иным способом, гарантирующим его получение адресатом. 

12. Порядок подготовки, регистрации и хранения договоров (соглашений), заключаемых Контрольно-счетной палатой
1. Содержание проекта договора (соглашения) должно соответствовать общим нормам гражданского законодательства и нормам специальных нормативных правовых актов, регулирующих отдельные виды деятельности.

При подготовке проекта договора (соглашения) исполнитель, ответственный за подготовку, анализирует предмет договора, обязательства сторон, порядок внесения изменений, дополнений и прекращения его действия, а также другие существенные условия. При этом проверяются устав (положение) контрагента, свидетельство о его государственной регистрации, документы, подтверждающие полномочия лица на заключение договора от имени контрагента.

2. Договоры от имени Контрольно-счетной палаты подписываются Председателем Контрольно-счетной палаты или иным уполномоченным лицом на основании доверенности (приказа Председателя Контрольно-счетной палаты), выдаваемой Председателем Контрольно-счетной палаты в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3. Регистрация и хранение договоров (соглашений) осуществляется в следующем порядке:

Подписанный договор (соглашение) передается аудитору Контрольно-счетной палаты – лицу, ответственному за финансовое обеспечение деятельности Контрольно-счетной палаты, в количестве экземпляров соответствующем числу сторон. Каждый экземпляр имеет одинаковую юридическую силу.

Аудитор Контрольно-счетной палаты:
1) регистрирует подписанные Председателем Контрольно-счетной палаты либо иным уполномоченным лицом договоры (соглашения) в Журнале регистрации договоров (соглашений);
2) производит отметки о досрочном расторжении договоров (соглашений);
3) осуществляет хранение подлинника договора (соглашения) до сдачи его в установленном порядке в архив.

После исполнения договора (соглашения) или окончания его действия он направляется на хранение в архив.

4. Любые изменения договора (соглашения) оформляются дополнительным соглашением, которое подготавливается, регистрируется и хранится в порядке, предусмотренном для договоров (соглашений).
13. Порядок привлечения специалистов (экспертов) к выполнению работ (оказанию услуг) для обеспечения деятельности Контрольно-счетной палаты

1. Решение о привлечении специалистов (экспертов) Председателем Контрольно-счетной палаты. Специалисты (эксперты) привлекаются к участию в контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях Контрольно-счетной палаты в тех случаях, когда для достижения целей и задач контрольных и экспертно-аналитических мероприятий необходимо выполнение работ (оказание услуг), требующих специальных знаний и опыта, которыми не обладают должностные лица Контрольно-счетной палаты, в проверяемой сфере использования муниципальных средств или деятельности объекта контроля.

2. Привлечение специалистов (экспертов) может осуществляться на возмездной или безвозмездной основе (специалисты (эксперты), привлекаемые из других органов государственной власти, государственных и муниципальных органов).

3. Привлечение специалистов (экспертов) на безвозмездной основе к участию в контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях Контрольно-счетной палаты осуществляется посредством заключения договора в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, настоящего Регламента, а также иных документов Контрольно-счетной палаты.

4. Привлечение специалистов (экспертов) к участию в контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях Контрольно-счетной палаты на возмездной основе осуществляется посредством заключения муниципального контракта (договора) в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации и законодательства о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд Российской Федерации. При этом в документации о закупке должно указываться наименование контрольного или экспертно-аналитического мероприятия Контрольно-счетной палаты, к участию в котором привлекаются специалисты (эксперты).

5. Специалист (эксперт), привлекаемый к проведению контрольного, экспертно-аналитического или иного мероприятия, должен иметь высшее образование, обладать специальными познаниями, опытом, соответствующей квалификацией, навыками, умениями, лицензией на осуществление соответствующего вида деятельности в случае, если деятельность подлежит лицензированию.

6. В качестве специалиста (эксперта) не может привлекаться лицо, лично заинтересованное в результатах контрольного или экспертно-аналитического мероприятия, либо на которое способны оказывать влияние заинтересованные в результатах работы (оказании услуги) физические и юридические лица. 
7. Необходимость привлечения специалистов (экспертов) к участию в проводимых Контрольно-счетной палатой контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях определяется участниками контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия при организации проведения контрольного и экспертно-аналитического мероприятия.
Привлеченные на договорной основе или по согласованию специалисты (эксперты) включаются в контрольную группу Контрольно-счетной палаты на основании распоряжения о проведении контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия.
8. Планирование контрольного (экспертно-аналитического) мероприятия с участием специалистов (экспертов), привлекаемых на возмездной основе, должно осуществляться с учетом времени, необходимого для размещения заказа на оказание услуг для Контрольно-счетной палаты и наличия финансовых средств для оплаты.

Стоимость работ (услуг) по муниципальному контракту (договору) должна рассчитываться с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
9. Оплата муниципального контракта (договора), осуществляется за счет финансовых средств, предусмотренных на обеспечение деятельности Контрольно-счетной палаты.
10. Руководителем контрольного мероприятия осуществляется контроль за выполнением договора, в части:

1) своевременного и качественного выполнения исполнителем обязательств по заключенному муниципальному контракту (договору);
2) соблюдения исполнителем требований, содержащихся в задании на выполнение работ (оказание услуг), в случае участия в контрольном и экспертно-аналитическом мероприятии;
3) предоставления исполнителем отчета о выполнении работ (оказании услуг).
14.   Конфликт интересов
1. Должностные лица Контрольно-счетной палаты обязаны принимать меры по недопущению любой возможности возникновения конфликта интересов, соблюдать установленные федеральным законодательством запреты на получение в связи с исполнением должностных обязанностей вознаграждения (подарка, денежного вознаграждения, ссуды, услуги, оплаты развлечений, отдыха, транспортных расходов и иного вознаграждения) от физических и юридических лиц, не совершать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению должностных обязанностей.

Должностным лицам Контрольно-счетной палаты следует воздерживаться от действий, которые могут вызвать сомнения в беспристрастности и объективности принимаемых решений.

2. Должностные лица Контрольно-счетной палаты не вправе использовать свой официальный статус в личных целях и должны избегать неформальных отношений с руководством и сотрудниками объектов аудита (контроля), а также ситуаций, связанных с риском совершения коррупционных правонарушений.

3. Должностные лица Контрольно-счетной палаты не должны использовать информацию, полученную при исполнении должностных обязанностей, в целях обеспечения выгоды для себя и (или) третьих лиц, а также не вправе разглашать информацию, которая обеспечит несправедливое или необоснованное преимущество другим организациям или гражданам.

15. Порядок рассмотрения запросов депутатов Совета депутатов города Протвино, правоохранительных органов, надзорных и иных контрольных органов Московской области, работы с обращениями граждан и организаций, прием граждан
1. Запрос депутата Совета депутатов города Протвино рассматривается в Контрольно-счетной палате в порядке и в сроки, предусмотренные статьей 2 Закона Московской области от 18.09.2009 № 107/2009-ОЗ «О гарантиях осуществления полномочий депутатами Советов депутатов муниципальных образований Московской области, членами выборных органов местного самоуправления и выборными должностными лицами местного самоуправления муниципальных образований Московской области», на основании поручения Председателя Контрольно-счетной палаты.

2. Письменные запросы, поступающие в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Московской области из правоохранительных органов, надзорных и иных контрольных органов Московской области, исполняются в Контрольно-счетной палате в указанный в запросе срок, а если срок не установлен − в течение 30 дней.

В случае если запрашиваемая информация не может быть предоставлена в указанный в письменном запросе срок, инициатору запроса направляется ответ о невозможности его исполнения в срок с указанием причин, а также возможного срока исполнения письменного запроса.
Ответ на запрос, как и сообщение о его возвращении без рассмотрения, подписывает Председатель Контрольно-счетной палаты.
3. Изъятие документов из дел постоянного хранения допускается в случаях, предусмотренных федеральными законами, и производится с разрешения Председателя Контрольно-счетной палаты.

4. Запросы, оформленные и представленные с нарушением установленного порядка, не исполняются и возвращаются инициатору с указанием причин неисполнения.

5. В Контрольно-счетной палате рассматриваются индивидуальные и коллективные обращения (предложения, заявления и жалобы граждан и организаций (далее − обращения граждан) в форме электронных сообщений или в форме устного обращения к должностному лицу во время личного приема граждан.

При необходимости орган местного самоуправления, депутат Совета депутатов города Протвино, направившие обращение гражданина, а также ходатайствующая организация информируются о результатах его рассмотрения.

6. Рассмотрение обращений граждан осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан» и Законом Московской области от 05.10.2006 № 164/2006-ОЗ «О рассмотрении обращений граждан». 

7. Подготовка ответов на поступающие письма осуществляется исполнителями по поручению Председателя Контрольно-счетной палаты. В случае несоответствия проекта ответа нормативным правовым актам проект возвращается исполнителю на доработку для устранения замечаний.
16. Взаимодействие Контрольно-счетной палаты с правоохранительными органами 

1. Взаимодействие Контрольно-счетной палаты с правоохранительными органами осуществляется по вопросам, связанным с предупреждением, выявлением и пресечением правонарушений в финансово-бюджетной сфере, а также в процессе использования муниципальной собственности, в соответствии с их компетенцией, установленной законодательством Российской Федерации.

2. Порядок взаимодействия между Контрольно-счетной палатой и правоохранительными органами определяется заключенными Контрольно-счетной палатой и соответствующими правоохранительными органами соглашениями о сотрудничестве. 
3. При необходимости обмена информацией Контрольно-счетной палата и правоохранительные органы обеспечивают конфиденциальность полученных сведений.

4. Взаимодействие Контрольно-счетной палаты с правоохранительными органами осуществляется в следующих формах:

1) обмен представляющей взаимный интерес информацией о событиях и фактах, связанных с незаконным использованием средств местного бюджета, муниципальной собственности;

2) обмен опытом работы по предупреждению, пресечению и выявлению правонарушений в указанной сфере, в том числе путем проведения совещаний, конференций, семинаров;

3) совместная экспертиза проектов нормативных правовых актов, входящих в компетенцию Контрольно-счетной палаты и правоохранительных органов;

4) планирование и осуществление контрольных мероприятий, представляющих взаимный интерес, по предупреждению, пресечению и выявлению правонарушений в указанной сфере в соответствии со стандартом Контрольно-счетной палаты о проведении контрольных мероприятий с участием правоохранительных органов и иных контрольных органов Московской области;

5) обмен правовыми актами, методическими документами и материалами, литературой по вопросам предупреждения, пресечения и выявления правонарушений в указанной сфере;

5. При выявлении в ходе контрольных и экспертно-аналитических мероприятий Контрольно-счетной палаты данных, указывающих на признаки состава преступления, соответствующие материалы направляются Контрольно-счетной палатой в правоохранительные органы. Регламент работы Контрольно-счетной палаты не предполагает проведение дальнейшего расследования выявленных правонарушений.

6. Сотрудники правоохранительных органов могут включаться в состав рабочих групп, образуемых Контрольно-счетной палатой для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий.

7. Направление материалов по итогам контрольных и экспертно-аналитических материалов в правоохранительные органы без визы Председателя Контрольно-счетной палаты не допускается.

17. Порядок обеспечения доступа к информации о деятельности Контрольно-счетной палаты
1. Обеспечение доступа граждан и организаций к информации о деятельности Контрольно-счетной палаты, а также взаимодействие со средствами массовой информации по вопросам предоставления информации о деятельности Контрольно-счетной палаты осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», законодательством Московской области, регулирующими отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей к информации о деятельности органов местного самоуправления.
2. Настоящий порядок не распространяется на:

доступ к персональным данным, обработка которых осуществляется Контрольно-счетной палатой;

предоставление информации о деятельности Контрольно-счетной палаты в иные государственные органы и органы местного самоуправления в связи с осуществлением своих полномочий. 

3. Информация о деятельности Контрольно-счетной палаты может предоставляться в соответствии с федеральными законами, законами Московской области и иными нормативными правовыми актами в устной или письменной форме, а также в виде электронного документа.

В случае если форма предоставления информации не установлена, она может определяться запросом. При невозможности предоставления указанной информации в запрашиваемой форме информация предоставляется в том виде, в каком она имеется в Контрольно-счетной палате.

4. Информация в устной форме предоставляется во время личного приема, а также по телефону Контрольно-счетной палаты либо по телефонам должностных лиц Контрольно-счетной палаты.

Информация о деятельности Контрольно-счетной палаты может быть передана по сетям связи общего пользования.

5. В целях реализации принципа гласности Контрольно-счетная палата обеспечивает доступ к информации о своей деятельности. 
Обеспечение доступа к информации о деятельности Контрольно-счетной палаты осуществляется должностными лицами Контрольно-счетной палаты следующими способами:
представление в Совет депутатов ежегодного отчета о деятельности Контрольно-счетной палаты; документов предварительного, оперативного и последующего контроля; отчетов о результатах проведенных мероприятий; заключений и иных письменных ответов на основании запросов Главы города Протвино, поручений Совета депутатов города Протвино, запросов комитетов и комиссий Совета депутатов города Протвино; 
опубликование ежегодного отчета о деятельности Контрольно-счетной палаты;
размещение информации на официальной странице Контрольно-счетной палаты на официальном сайте органов местного самоуправления города Протвино, Портале Счетной палаты Российской Федерации, в социальной сети Faсebook и в средствах массовой информации; 
предоставление информации по телефонам;

предоставление информации по запросам;
иными способами, предусмотренными законодательством и (или) иными нормативными правовыми актами.

6. Должностными лицами Контрольно-счетной палаты осуществляется подготовка информации о результатах контроля (аудита) по направлениям деятельности для систематического ее размещения официальной странице Контрольно-счетной палаты на официальном сайте органов местного самоуправления города Протвино, Портале Счетной палаты Российской Федерации или в социальной сети Faсebook.

Подготовленная информация направляется ответственным специалистам Администрации города Протвино для размещения на официальной странице Контрольно-счетной палаты на официальном сайте органов местного самоуправления города Протвино. На Портале Счетной палаты Российской Федерации или в социальной сети Faсebook информация размещается ответственным должностным лицом Контрольно-счетной палаты.

Ответственность за своевременное предоставление информации по вопросам своего ведения, ее достоверность и полноту несут должностные лица Контрольно-счетной палаты, уполномоченные на ее предоставление.
7. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Контрольно-счетной палаты осуществляет Председатель Контрольно-счетной палаты.

18. Ответственность за несоблюдение требований, установленных Регламентом

 Несоблюдение требований Регламента должностными лицами - муниципальными гражданскими служащими Контрольно-счетной палаты, влечет наложение на них дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством. 
19. Иные вопросы организации деятельности Контрольно-счетной палаты
Руководство деятельностью Контрольно-счетной палаты осуществляет Председатель Контрольно-счетной палаты Власовец Т.Е.

В случае временного отсутствия аудитора (болезнь, отпуск, командировка или другие обстоятельства, временно препятствующие осуществлению полномочий) его должностные обязанности осуществляет аудитор Контрольно-счетной палаты Иванова И.В.
