Памятка

для сотрудника организации о порядке действий при обнаружении подозрительного почтового отправления
Некоторые характерные признаки писем (бандеролей), подозрительных на заражение биологической субстанцией (химическим веществом):

- конверты необычны по весу, размеру, форме, толщине, запаху, цвету;

- содержат (по внешнему виду и/или на ощупь) иные включения, помимо бумаги;

- конверт, не вызвавший подозрений по внешнему виду, содержит порошок (следы порошка), бумаги пропитаны каким-то веществом - необычны по виду, цвету, запаху и т.д. 

При получении подозрительного конверта:

1. Конверт не вскрывать!

2. Поместить конверт в плотный целлофановый пакет.

3. Доложить непосредственному руководителю.

4. Тщательно вымыть руки с мылом.
Если конверт не вызвал подозрений и был Вами вскрыт:

1. Поместить конверт, его содержимое и предметы, бывшие в непосредственном соприкосновении с ними (резиновые перчатки, ножницы, авторучки и т.д.) в плотный целлофановый пакет.

2. Доложить непосредственному руководителю.

3. Тщательно вымыть руки с мылом.
Действия руководителя после получения доклада от сотрудника:

1. Принять меры к прекращению доступа сотрудников в помещение, где обнаружен (вскрыт) подозрительный конверт.

2. Оповестить:

· дежурного по ОВД г.Протвино по тел. 02; 8(4967)  74-25-02;

· Руководителя Регионального управления №174 ФМБА РФ Вылегжанина Сергея Анатольевича (р.т. 8(4967) 74-08-83; 74-77-13; д.т. 74-77-91); моб.тел. 8-916-859-68-06;

· ФГУЗ «ЦГи Э»   №174 ФМБА РФ, г.Протвино  Козыреву Наталью Сергеевну ( р.т. 8(4967) 31-07-98; 71-37-79);

· Инспектора дежурной службы  Администрации города по тел. 8(4967) 74-74-70.

3. Составить по фамильный список сотрудников, контактировавших с данным письмом, с указанием адресов, телефонов. Обеспечить их нахождение на рабочем месте, ограничив их контакт с другими сотрудниками.

4. После прибытия специалистов ФГУЗ «ЦГи Э»   №174 ФМБА РФ,  обеспечить неукоснительное выполнение всех предложенных ими противоэпидемических и профилактических мероприятий.

Отдел по ТБ, ГО, ЧС и ДС Администрации города
