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АДМИНИСТРАЦИЯ

 ГОРОДА ПРОТВИНО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От                  № 

	Об утверждении муниципальной программы городского округа Протвино Московской области «Развитие архивного дела в городском округе Протвино на 2018-2022 годы»
	



В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского округа Протвино Московской области, постановлениями Администрации города Протвино Московской области от 01.09.2014 № 765 «Об утверждении Порядка разработки и реализации муниципальных программ городского округа Протвино» (с учетом изменений, внесенных постановлением Администрации города Протвино от 29.11.2016 № 942), от 07.11.2017  № 724 «Об утверждении Перечня муниципальных программ городского округа Протвино», в целях приведения муниципальных программ городского округа Протвино в соответствие с государственными программами Московской области на 2018-2022 годы,

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1.  Утвердить муниципальную программу городского округа Протвино Московской области «Развитие архивного дела в городском округе Протвино на 2018-2022 годы» (Приложение). 

2. Завершить  31.12.2017 муниципальную подпрограмму «Развитие архивного дела в городском округе Протвино», утвержденную постановлением Администрации города  Протвино от 16.12.2016 № 1114 с изменениями, внесенными постановлением Администрации города Протвино от 15.02.2017 № 78.
3. Общему отделу направить настоящее постановление с приложением в отдел социально-экономического развития и инвестиций,  финансовое управление, отдел бухгалтерского учета,  архивный сектор, Контрольно-счетную палату города Протвино, в газету «Протвино сегодня» на опубликование, для размещения на сайте Администрации  города Протвино в разделе «Муниципальные программы».

      4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

   ВРИО Руководителя Администрации города                                           А.Е.Колотовкин

	
	
	

	
	
	

	Начальник управления делами 

Администрации 

А.Е. Колотовкин
	
	Начальник архивного сектора
Н.В.Бучина

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Начальник юридического отдела

Е.Б. Разумас

	
	
	


Приложение к Постановлению

 Администрации  города Протвино

от ____________2017  № _____
Муниципальная программа «Развитие архивного дела в городском округе Протвино на 2018-2022 годы» 

1. Паспорт  муниципальной программы «Развитие архивного дела в городском округе Протвино на 2018-2022 годы»  
	Заказчик муниципальной программы
	Администрация города Протвино 

	Цель муниципальной программы 
	Сохранение исторически сложившейся и постоянно пополняющейся совокупности архивных документов, отражающих материальную и духовную жизнь общества, имеющих историческое, научное, социальное,  политическое и культурное значение

	Координатор муниципальной программы
	Начальник управления делами Администрации города Протвино

	Сроки реализации муниципальной программы
	2018-2022 годы

	Основное мероприятие
	Увеличение количества архивных документов муниципального архива Московской области, находящихся в условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) и долговременное хранение, единиц хранения

	
	Отчетный (базовый) период
	2018 год
	2019 год
	2020 год
	2021 год
	2022 год

	
	17850
	18000
	19000
	20000
	21000
	22000

	Источники фи-нансирования программы по годам реализации и главным распорядителям бюджетных средств:
	 Главный распорядитель бюджетных средств
	Источник финансирования
	Расходы (тыс. руб.)

	
	
	
	2018 год
	2019 год
	2020 год
	2021 год
	2022 год
	Итого

	
	Администрация города Протвино
	Всего:

В том числе:
	852
	856
	1358
	1160
	862
	5088

	
	
	Средства бюджета Московской области, в том числе по годам
	852
	856
	858
	860
	862
	4288

	
	
	Средства муниципального бюджета, в том числе по годам
	0
	0
	500
	300
	0
	800

	

	Планируемые результаты реализации программы 
	2018 год
	2019 год
	2020 год
	2021 год
	2022 год

	Доля архивных документов, хранящихся в муниципальном архиве в нормативных условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) и долговременное хранение, в общем количестве документов в муниципальном архиве
	83%
	85%
	90%
	95%
	100%

	Доля архивных фондов муниципального архива, внесенных в общеотраслевую базу данных «Архивный фонд», от общего количества архивных фондов, хранящихся в муниципальном архиве
	100%
	100%
	100%
	100%
	100%

	Доля запросов, поступивших в муниципальный архив через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг, от общего числа запросов, поступивших за отчетный период
	70%
	75%
	80%
	80%
	80%

	Доля архивных документов, переведенных в электронно-цифровую форму, от общего количества документов, находящихся на хранении в муниципальном архиве Московской области
	1,7%
	2,0%
	3,0%
	3,5%
	4,0%


1. Цель и задачи программы

Программа  направлена на сохранение исторически сложившейся и постоянно пополняющейся совокупности архивных документов, отражающих материальную и духовную жизнь общества, имеющих историческое, научное, социальное, экономическое, политическое и культурное значение, являющихся неотъемлемой частью историко-культурного наследия народов Российской Федерации, относящихся к информационным ресурсам и подлежащих постоянному хранению в силу значимости для граждан, общества и государства. 

Задачами программы являются: обеспечение прав пользователей архивными документами (государственных органов, органов местного самоуправления либо юридических или физических лиц, обращающихся на законных основаниях к архивным документам) на получение и использование необходимой информации; включение информации, содержащейся в архивных документах городского округа Протвино, в единое информационное поле Московской области. 
2. Характеристика мероприятий программы 
Основным мероприятием программы является увеличение количества архивных документов муниципального архива Московской области, находящихся в условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) и долговременное хранение. В рамках этого мероприятия реализуется комплекс мероприятий, связанных с:

созданием и поддержанием нормативных условий и нормативных режимов хранения архивных документов, исключающих их утрату, обеспечивающих поддержание их в нормальном техническом и физико-химическом состоянии;

обеспечением организационной упорядоченности архивных документов посредством системы учетных документов;

систематическим пополнением Протвинского муниципального архива документами Архивного фонда Российской Федерации и другими архивными документами;

предоставлением пользователям открытых документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, а также справочно-поисковых средств к ним, в том числе, посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

постоянным расширением взаимодействия муниципального архива с многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг в части предоставления услуги в сфере архивного дела «Выдача архивных справок, архивных выписок, архивных копий и информационных писем по вопросам, затрагивающим права и законные интересы заявителя». 

Мероприятия программы  направлены на создание условий для хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Московской области и других архивных документов, находящихся на хранении в Протвинском муниципальном архиве, и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг в сфере архивного дела. Осуществляемая финансовая поддержка Протвинского муниципального архива за период до 2022 года позволит провести следующую работу:
картонирование, перекартонирование дел – 4000 единиц хранения;

проверка наличия и физического состояния дел – 11000 единиц хранения;

ведение базы данных «Архивный фонд» - внесение информации по вновь поступившим фондам и фондам, прошедшим переработку и усовершенствование;

прием на хранение 1000 единиц хранения;

представление к утверждению описей управленческой документации – 1000 единиц хранения;

представление к согласованию описей на документы по личному составу – 800 единиц хранения;

исполнение тематических и социально-правовых запросов граждан и организаций – 3000 архивных справок, копий, выписок;

перевод поступающих на хранение в муниципальный архив описей архивных документов в электронный вид;

размещение электронных версий справочников, описей дел и архивных документов на официальном сайте Администрации города Протвино.
3.  Планируемые результаты реализации муниципальной программы

Основные планируемые результаты (показатели эффективности) реализации муниципальной программы и их динамика по годам реализации, методика расчета значений показателей эффективности реализации муниципальной программы приведены в приложениях  муниципальной программы. 


Планируется  увеличивать долю архивных документов, переведенных в электронно-цифровую форму, от общего количества документов, находящихся на хранении в архиве, за счет затухающих текстов начала 90-х годов XX века, что потребует повышенных временных затрат, поэтому планируется медленный рост этого показателя.
4. Финансирование муниципальной программы

Финансирование реализации муниципальной программы осуществляется за счет средств бюджета городского округа Протвино Московской области и субвенций из бюджета Московской области.
Из бюджета Московской области выделены средства бюджету городского округа Протвино Московской области на реализацию мероприятий по хранению, комплектованию, учету и использованию документов Архивного фонда городского округа Протвино Московской области. Объемы субвенций на указанные цели представлены в программе 
5. Порядок взаимодействия ответственных лиц за выполнение

мероприятий программы с заказчиком программы
Администрация города Протвино является муниципальным заказчиком муниципальной программы, организует управление реализацией муниципальной программы и осуществляет взаимодействие с ответственными лицами за выполнение мероприятий подпрограмм, обеспечивая:

- планирование реализации муниципальной программы в ключе задач и целевых ориентиров муниципальной программы на соответствующий финансовый год;

- формирование прогноза объемов средств, необходимых на реализацию мероприятий муниципальной программы, 

- осуществление анализа и оценки фактически достигаемых значений показателей муниципальной программы в ходе ее реализации и по итогам отчетного периода;

- осуществление ежегодной оценки результативности и эффективности мероприятий муниципальной программы, формирует аналитические справки и итоговые доклады о ходе реализации муниципальной программы в соответствии с Порядком, утвержденным Постановлением Администрации города Протвино  Московской области от 01.09.2014 № 765 «Об утверждении Порядка разработки и реализации муниципальных программ городского округа Протвино» (с учетом изменений, внесенных постановлением Администрации города Протвино от 29.11.2016 № 942) (далее - Порядок);

- контроль реализации мероприятий муниципальной программы в ходе ее реализации;

- мониторинг целевых значений показателей муниципальной программы;

- внесение в соответствии с Порядком предложений о корректировке параметров муниципальной программы;

- информационное сопровождение реализации муниципальной программы.

Получателями средств бюджета городского округа Протвино и средств бюджета Московской области являются исполнители мероприятий подпрограмм в составе муниципальной программы, которые обеспечивают их целевое использование и подготовку отчетов о ходе реализации мероприятий и о результатах реализованных мероприятий.
	2. Перечень мероприятий программы «Развитие архивного дела в городском округе Протвино на 2018-2022 годы»

	№ п/п
	Мероприятия по реализации подпрограммы
	Сроки исполнения мероприятий
	Источник 
финансирования
	Объем финансирования мероприятия в 2017 г. (тыс. руб.)
	Всего (тыс. руб.)
	Объем финансирования по годам (тыс. руб.)
	Ответственный за выпол-нение меро-приятия программы
	Результаты выполнения мероприятий программы

	
	
	
	
	
	
	2018 год
	2019 год
	2020 год
	2021 год
	2022 год
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Основное мероприятие

Увеличение количества архивных документов муниципального архива Московской области, находящихся в условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) и долговременное хранение
	2018-2022
	Итого
	818
	5088
	852
	856
	1358
	1160
	862
	Администрация города Протвино
	Хранение и учет архивных докумен-тов, входящих в состав Архивного фонда Московской области, документов по личному составу и временного хранения организаций, не имеющих правопреемника, действовавших на территории Московской области, в условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) и долговременное хранение; сведения об архивных фондах полностью внесены в общеотраслевую базу «Архивный фонд»; создан фонд пользования в электронном виде на описи архивных дел, все архивные документы в 100% объеме включены в электронные описи. В муниципальный архив будет принято 100 % документов, подлежащих приему в сроки реализации Программы.  Все поступившие в муниципальный архив запросы исполнены в нормативные сроки

	
	
	
	Средства бюджета Московской области
	775
	4288
	852
	856
	858
	860
	862
	
	

	
	
	
	Средства муниципального бюджета
	43
	800
	0
	0
	500
	300
	0
	
	

	1.1
	Хранение, комплектование, учет и использование документов Архивного фонда Московской области и других архивных документов  в Протвинском муниципальном архиве 
	2018-2022
	Итого
	818
	5088
	852
	856
	1358
	1160
	862
	Администрация города Протвино
	Хранение и учет архивных документов, входящих в состав Архивного фонда Московской области, документов по личному составу и временного хранения организаций, не имеющих правопреемника, действовавших на территории Московской области в условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) и долговременное хранение; сведения об архивных фондах полностью внесены в общеотраслевую базу «Архивный фонд»; создан фонд пользования в электронном виде на описи архивных дел, все архивные документы в 100% объеме включены в электронные описи. В муниципальный архив будет принято 100 процентов документов, подлежащих приему в сроки реализации Программы.  Все поступившие в муниципальный архив запросы исполнены в нормативные сроки

	
	
	
	Средства бюджета Московской области
	775
	4288
	852
	856
	858
	860
	862
	
	

	
	
	
	Средства муниципального бюджета
	43
	800
	0
	0
	500
	300
	0
	
	

	1.2
	Повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг в сфере архивного дела
	2018-2022
	Средства бюджета Московской области
	0
	В пределах средств, выделенных на содержание муниципального архива
	Администрация города Протвино
	Расширение взаимодействия муниципального архива с многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг в части предоставления услуги в сфере архивного дела «Выдача архивных справок, архивных выписок, архивных копий и информационных писем по вопросам, затрагивающим права и законные интересы заявителя». Расширение практики предоставления пользователям доступа к электронным образам описей дел и документов посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет

	
	
	
	Средства муниципального бюджета
	0
	В пределах средств, выделенных на содержание муниципального архива
	
	

	 
	Итого по программе
	 
	Итого
	818
	5088
	852
	856
	1358
	1160
	862
	 
	 

	
	
	
	Средства бюджета Московской области
	775 
	4288
	852
	856
	858
	860
	862
	
	

	
	
	
	Средства муниципального бюджета
	43 
	800
	0
	0
	500
	300
	0
	
	


	3. Обоснование финансовых ресурсов, необходимых для реализации мероприятий муниципальной программы «Развитие архивного дела в городском округе Протвино на 2018-2022 годы»

	
	
	
	
	
	

	№п/п
	Наименование мероприятия программы
	Источник финансирования
	Расчет необходимых финансовых ресурсов на реализацию мероприятия
	Общий объем финансовых ресурсов, необходимых для реализации мероприятия, в том числе по годам, тыс. руб.

	1
	Хранение, комплектование, учет и использование документов Архивного фонда Московской области и других архивных документов, поступивших в Протвинский муниципальный архив
	Средства бюджета Московской области 
	Rsi – размер субвенции на обеспечение государственных полномочий для i-го муниципального образования.
Rsi = Rз/пл х Чрi  + Rм/з + Чедi
где: Rз/пл - прогнозируемые на очередной финансовый год расходы на оплату труда работника, обеспечивающего исполнение государственных полномочий, определенные исходя из условий оплаты труда работников государственных архивных учреждений Московской области, с начислениями на выплаты по оплате труда;
Чрi - численность работников i-го муниципального образования, обеспечивающих исполнение государственных полномочий, рассчитанная в соответствии с методикой расчета численности работников муниципального архива, утвержденной постановлением Правительства Московской области;
Rм/з - годовой норматив расходов на содержание одной единицы хранения, относящейся к собственности Московской области и хранящейся в муниципальном архиве;
Чедi - количество единиц хранения, относящихся к собственности Московской области и хранящихся в муниципальном архиве  муниципального образования на 1 января текущего финансового года.
2018 год: 852,0
2018 год: 856,0
2020 год: 858,0
2021 год: 860,0
2022 год: 862,0
	всего:
	4288,0

	
	
	
	
	2018 год
	852,0

	
	
	
	
	2019 год 
	856,0

	
	
	
	
	2020 год
	858,0

	
	
	
	
	2021 год
	860,0

	
	
	
	
	2022 год
	862,0

	
	
	Средства муниципального бюджета 
	Предполагается оборудовать новое архивохранилище площадью примерно 50 кв. метров сигнализацией и металлическими стеллажами. 
	всего:
	800,0

	
	
	
	
	2018 год
	0,0

	
	
	
	
	2019 год 
	0,0

	
	
	
	
	2020 год
	500,0

	
	
	
	
	2021 год
	300,0

	
	
	
	
	2022 год
	0,0


	Приложение № 1

к программе «Развитие архивного дела

 в городском округе Протвино на 2018-2022 годы»

Планируемые результаты реализации муниципальной программы «Развитие архивного дела в городском округе Протвино на 2018-2022 годы» 



	Задачи, направленные на достижение цели
	Планируемый объем финансирования на решение данной задачи (тыс. руб.)
	Количественные и/или качественные целевые показатели, характеризующие достижение целей и решение задач
	Единица   измерения     
	Базов-ое зна-чение показа-теля (на начало реализации прог-раммы)
	Планируемое значение показателя по годам реализации

	
	бюджет муниципального образования
	другие источники 
	
	
	
	2018 год
	2019 год
	2020 год
	2021 год
	2021 год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Основное мероприятие. Увеличение количества архивных документов муниципального архива Московской области, находящихся в условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) и долговременное хранение
	единица 
	17 850 
	18 000
	19 000 
	20 000 
	21 000  
	22 000

	 
	800,0  
	4288,0  
	Доля архивных документов, хранящихся в муниципальном архиве в нормативных условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) и долговременное хранение, в общем количестве документов в муниципальном архиве
	процент
	82
	83
	85
	90
	95
	100

	
	
	
	Доля архивных фондов муниципального архива, внесенных в общеотраслевую базу данных «Архивный фонд», от общего количества архивных фондов, хранящихся в муниципальном архиве
	процент
	100
	100
	100
	100
	100
	100

	
	
	
	Доля запросов, поступивших в муниципальный архив через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг, от общего числа запросов, поступивших за отчетный период
	процент
	50
	70
	75
	80
	80
	80

	
	
	
	Доля архивных документов, переведенных в электронно-цифровую форму, от общего количества документов, находящихся на хранении в муниципальном архиве Московской области
	процент
	1,5
	1,7
	2,0
	3,0
	3,5
	4,0


Приложение № 2 к программе 

«Развитие архивного дела в городском округе Протвино на 2018-2022 годы»
Методика расчета значений показателей эффективности реализации муниципальной программы «Развитие архивного дела в городском округе Протвино на 2018-2022 годы»
	Наименование показателей
	Определение
	Единица измерения
	Значения базовых показателей
	Статистические источники
	Периодичность предоставления

	 Увеличение количества архивных документов муниципального архива Московской области, находящихся в условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) и долговременное хранение
	Показатель определяется по данным ежегодной паспортизации муници-пального архива Московской области, проведенной в соответ-ствии с Регламентом государствен-ного учета документов Архивного фонда Российской Федерации, утвержденным приказом Государ-ственной архивной службы России от 11.03.1997 № 11  «Об утвержде-нии Регламента государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации»
	единица 
	17850
	Паспорт муниципального архива Московской области по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным периодом по форме, утвержденной Регламентом государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации (утвержден приказом Государственной архивной службы России  от 11.03.1997 № 11 «Об утверждении Регламента государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации»)
	Ежегодно

	Доля архивных документов, хранящихся в муниципальном архиве в нормативных условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) и долговременное хранение, в общем количестве документов в муниципальном архиве
	Ану = Vдну/ Vаф х 100%,где:
Ану - доля архивных документов, хранящихся в муниципальном архиве в нормативных условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) и долговременное хранение, в общем количестве документов в муниципальном архиве; Vдну - количество архивных документов, хранящихся в муниципальном архиве в нормативных условиях, обеспечивающих их постоянное (вечное) и долговременное хранение;
Vаф - количество архивных документов, находящихся на хранении в муниципальном архиве
	процент
	80
	Паспорт муниципального архива Московской области по состоянию на 1 января года, следующего за отчетным периодом по форме, утвержденной Регламентом государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации (утвержден приказом Государственной архивной службы России  от 11.03.1997 № 11 «Об утверждении Регламента государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации»)
	Ежегодно


А = Аа /Аоб х 100%, 

где:

А - доля архивных фондов муниципального архива, внесенных в систему автоматизированного государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации («Архивный фонд»), в общем количестве архивных фондов муниципального архива Московской области; 

Аа – количество архивных фондов, включенных в систему автоматизированного государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации  («Архивный фонд»); 


ежеквартально;

1 раз в полугодие

	

	Доля архивных документов, переведенных в электронно-цифровую форму, от общего количества документов, находящихся на хранении в муниципальном архиве Московской области


	Дэц = Дпэц / Доб х 100%, где: Дэц - доля архивных документов, переве-денных в электронно-цифровую форму, от общего объема архивных документов, находящихся на хранении в муниципальном архиве Московской области;
Дпэц – количество документов, переведенных в электронно-цифровую форму, от общего объема архивных документов, находящихся на хранении в муниципальном архиве Московской области;
Доб – общее количество архивных документов, находящихся на хранении в муниципальном архиве Московской области 
	процент
	1,5
	Отчет муниципального архива о выполнении основных направлений развития архивного дела в Московской области на очередной год; приложение № 9 к информационному письму Главного архивного управления Московской области от 27.10.2017 № 30Исх-1612/30-02 о планировании работы муниципальных архивов Московской области на 2018 год и их отчетности за 2017 год
	ежеквартально;1 раз в полугодие


З = Змфц / Зоб х 100%, 

где:

 З - доля запросов, поступивших в муниципальный архив через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг, от общего числа запросов, поступивших за отчетный период;

 Змфц – количество запросов за отчетный период, поступивших в муниципальный архив через многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг; 


ежеквартально;

1 раз в полугодие

	


Начальник архивного сектора                                                                                                                     Н.В.Бучина
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