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 АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДА ПРОТВИНО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 02.03.2017
№_107
Об утверждении Порядка ведения и
 хранения Книги регистрации заявлений 
граждан о принятии на учет в качестве 
нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договорам социального 
найма, Книги учета граждан, состоящих на 
учете в качестве нуждающихся в жилых 
помещениях, предоставляемых по договорам 
социального найма, списков очередников 
и учетных дел

В соответствии с Законом Московской области от 12.12.2005 N 260/2005-ОЗ "О порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», 
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить Порядок ведения и хранения Книги регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, Книги учета граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, списков очередников и учетных дел (прилагается).

2. Общему отделу данное постановление разместить на сайте Администрации города Протвино и направить в газету «Протвино сегодня» для опубликования. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя Администрации Верховых Е.Н.
Руководитель Администрации   города                                                           Г.П. Мущак      
	
	
	               Заместитель руководителя             
                     Администрации города

	             
	
	

	
	
	Е.Н. Верховых


	Начальник     сектора

учета и распределения 

жилья
	
	               Начальник  юридического 
                                                отдела

	
         И.Б. Морозова
	
	
	Е.Б. Разумас



Приложение

к постановлению Администрации

города Протвино

от 02.03.2017 г. N _107
Порядок 
ведения и хранения Книги регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, Книги учета граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, списков очередников и учетных дел
1. Настоящий Порядок ведения и хранения Книги регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, Книги учета граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, списков очередников и учетных дел (далее - Порядок) разработан в соответствии с Законом Московской области от 12.12.2005 N 260/2005-ОЗ "О порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма", распоряжением Министра жилищно-коммунального хозяйства Правительства Московской области от 25 января 2006 г. N 2.
2. Порядок устанавливает порядок ведения и хранения Книги регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее - Книга регистрации заявлений), Книги учета граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее - Книга учета), списков очередников и учетных дел в секторе учета и распределения жилья Администрации города Протвино (далее – Сектор).

3. Сектор является уполномоченным органом на ведение Книги регистрации заявлений, Книги учета, списков очередников и учетных дел.

4. Формы Книги регистрации заявлений и Книги учета утверждены распоряжением Министра жилищно-коммунального хозяйства Правительства Московской области от 25 января 2006 г. N 2.

5. Поданное гражданином заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении регистрируется в Книге регистрации заявлений (приложение N 1к Порядку) в день поступления заявления.

6. После принятия в установленном порядке решения о признании (или отказе в признании) гражданина нуждающимся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, дата и номер постановления Администрации города и  дата и номер сообщения гражданину о принятом решении заносятся сотрудниками сектора в соответствующие графы Книги регистрации заявлений.

 7. Граждане, признанные нуждающимися в предоставлении жилого помещения, заносятся в Книгу учета граждан (приложение N 2 к Порядку).

8. На основании данных книги учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях на каждого гражданина, принятого на учет, заводится учетное дело, в котором хранятся заявление и все прилагаемые документы.

9. Все изменения, выявленные в ходе установленной законодательством перерегистрации граждан, а также при проверке документов по учетным делам граждан, вносятся в Книгу учета и учетные дела очередников.  
10. При обеспечении очередника жилым помещением или в случаях снятия очередника с учета по основаниям, предусмотренным законодательством, сектор готовит соответствующее постановление администрации города и вносит запись в Книгу учета.

11. Сотрудники сектора, отвечающие за ведение Книг, учетных дел граждан, обеспечивают их хранение и несут ответственность за их состояние.
Приложение N 1

к Порядку

Книга

регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного

фонда Администрации города Протвино,

предоставляемых по договорам социального найма

    Населенный пункт ______________________________________________________

________________________________________________________________________

                                                              (орган местного самоуправления)

    Начата ___________ 20__ г.

    Окончена _________ 20__ г.

	N п/п
	Дата поступления заявления
	Фамилия, имя, отчество заявителя
	Адрес занимаемого жилого помещения (место жительства)
	Решение Администрации города (дата, номер)
	Сообщение гражданину о принятом решении (дата, номер письма)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Приложение N 2

к Порядку

Книга

учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях муниципального

жилищного фонда Администрации города Протвино, предоставляемых по договорам социального найма

    Населенный пункт ______________________________________________________

___________________________________________________________________________

                                                    (орган местного самоуправления)

    Начата ______________ 20___ г.

    Окончена ____________ 20___ г.

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество гражданина, принятого на учет, состав семьи (фамилия, имя, отчество, родственные отношения)
	Адрес и краткая характеристика занимаемого жилого помещения
	Основание признания нуждающимся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма
	Решение Администрации города о принятии на учет (дата, номер)
	Сведения о перерегистрации граждан, состоящих на учете
	Решение Администрации города о предоставлении жилого помещения (дата, номер)
	Решение Администрации города о снятии с учета (дата, номер)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
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