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АДМИНИСТРАЦИЯ

 ГОРОДА ПРОТВИНО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 04.06.2015г.          №  322

	    Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления, а также услуг,  оказываемых муниципальными учреждениями и другими организациями, предоставление которых организуется по принципу «одного окна», в том числе на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг
	


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 N 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления", постановлением Правительства Московской области от 27.09.2013 г. № 777/42 «Об организации предоставления государственных услуг исполнительных органов государственной власти Московской области на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, а также об утверждении перечня государственных услуг исполнительных органов государственной власти Московской области, предоставление которых организуется по принципу «одного окна», в том числе на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, и Рекомендуемого перечня муниципальных услуг, предоставляемых  органами местного самоуправления муниципальных образований Московской области , а также услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и другими организациями, предоставление которых организуется по принципу «одного окна», в том числе на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» 
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить Перечень муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления, а также услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и другими организациями, предоставление которых организуется по принципу "одного окна", в том числе на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (Приложение).
2. Первому заместителю главы Администрации, заместителям главы Администрации (по направлениям) в срок до 31.07.2015 г.;

- обеспечить утверждение недостающих административных регламентов, перечисленных в приложении;

- привести в соответствие утвержденному перечню наименования, ранее утвержденных административных регламентов.

3. Общему отделу направить настоящее постановление в отдел экономики, промышленности и инвестиций; финансовое управление; управление бухгалтерского и бюджетного учета, анализа и отчетности; отдел по управлению имуществом, в газету «Протвино сегодня» для опубликования..
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления делами Администрации А.Е.Колотовкина.

Заместитель главы Администрации - 

начальник управления по культуре,

спорту и социальным вопросам,

временно выполняющий исполнительно-

распорядительные полномочия по руководству

Администрацией города Протвино                                                   А.В. Козырин-Гаак

	Начальник управления делами         Администрации
А.Е. Колотовкин
	
	Первый заместитель главы Администрации - начальник управления градостроительства, землепользования и имущественных отношений 
С.Г. Поярков

Заместитель главы Администрации


	
	
	А.Г. Квашин                     

	
	
	

	
	
	

	
	
	И.о. заместителя главы Администрации – начальника управления образования и науки

	
	
	Е.В. Боровенко



	
	
	

	
	
	И.о. заместителя главы Администрации – начальника управления экономики, производственного развития, потребительского  рынка и услуг 

                        М.И. Бражникова


	
	
	Начальник юридического отдела

	
	
	Е.Б. Разумас

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	
	Приложение к  Постановлению  Администрации

от 04.06.2015г.          №  322



	
	Перечень муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления, а также услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и другими организациями, предоставление которых организуется по принципу "одного окна", в том числе на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг

	№ п/п
	№ в прил ПостПМО №777/42 (изм.от 12.08.2014)
	№ в прил Пост Адм Протвино №247 от 28.03.2013
	Наименование муниципальной услуги ПостПМО №777/42 (изм.от 12.08.2014) ____________________________     наименование муниципальной услуги в утвержденном регламенте*
	Нормативно-правовой акт Администрации         г. Протвино, которым утвержден соответствующий регламент
	Структурное подразделение Администрации, отвечающее за предоставление муниципальной услуги 
	Заместитель главы Администрации, начальник управления ответственный за качество предоставления муниципальной услуги

	 
	 
	 
	Жилищно-коммунальный комплекс, строительство и архитектура
	 
	 
	 

	1
	73

гу
	1-1
	По предоставлению субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг на территории городского округа Протвино
	Постановление Администрации города                                                              от 11.07.2014 г. №582
	В.А.Величко                         Начальник отдела жилищных субсидий
	О.К.Калинченко              Начальник управления бухгалтерского и  бюджетного учета, анализа и отчетности - Главный бухгалтер Администрации 

	2
	1
	2-13
	Выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения                          
	Постановление Администрации города                                                             от 26.01.2015 г. №40
	К.А.Бражников                Директор МУП «ОКС»
	С.Г. Поярков

Первый заместитель главы Администрации – начальник управления градостроительства, землепользования и имущественных отношений 

	3
	2
	 
	Выдача единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов
	 
	МУП «УЖКХ», ООО «Управдом», ТСЖ, ЖСК
	А.Г.Квашин                     Заместитель главы Администрации

	4
	3
	 
	Проведение пересчета оплаты за жилищно-коммунальные услуги в рамках действующего законодательства
	 
	МУП «УЖКХ», ООО «Управдом», ТСЖ, ЖСК
	А.Г.Квашин                     Заместитель главы Администрации

	5
	4
	 
	Выдача решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение
	Постановление Администрации города                                                                             от 28.01.2015 г.  №46
	Е.И. Щербатюк Начальник отдела  городского хозяйства
	А.Г.Квашин                     Заместитель главы Администрации

	6
	 
	1-2
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Постановление Администрации города                                                                             от 13.04.2012 г.  №278
	И.Б. Морозова Начальник жилищного сектора отдела  городского хозяйства
	А.Г.Квашин                     Заместитель главы Администрации

	
	5
	 
	Предоставление жилых помещений на условиях коммерческого найма
	регламент не требуется
	 
	 

	7
	6
	 
	Предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда городского округа Протвино                                              
	Постановление Администрации города                                                                             от 20.01.2015 г.  №14
	И.Б. Морозова Начальник жилищного сектора отдела  городского хозяйства
	А.Г.Квашин                     Заместитель главы Администрации

	8
	16

гу
	 
	Предоставление детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из их числа благоустроенных жилых помещений специализированного жилищного фонда по договорам найма специализированных жилых помещений
	Постановление Администрации города                                                                             от 02.02.2015 г.  №54
	И.Б. Морозова Начальник жилищного сектора отдела  городского хозяйства
	А.Г.Квашин                     Заместитель главы Администрации

	9
	7
	 
	Оформление разрешения на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в жилые помещения, предоставленные по договорам социального найма
	 
	МУП «УЖКХ», Отдел городского хозяйства
	А.Г.Квашин                     Заместитель главы Администрации

	10
	8
	 
	Постановка граждан, признанных в установленном порядке малоимущими, на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	Постановление Администрации города                              от 20.01.2015 г.  №15
	И.Б. Морозова Начальник жилищного сектора отдела  городского хозяйства
	А.Г.Квашин                     Заместитель главы Администрации

	11
	9
	 
	Оформление документов по обмену жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма
	Постановление Администрации города                              от 02.02.2015 г.  №53
	И.Б. Морозова Начальник жилищного сектора отдела  городского хозяйства
	А.Г.Квашин                     Заместитель главы Администрации

	12
	10
	 
	Оформление справок об участии (неучастии) в приватизации жилых муниципальных помещений
	 
	 
	 

	13
	11
	 
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	 
	Е.И. Щербатюк Начальник отдела  городского хозяйства
	А.Г.Квашин                     Заместитель главы Администрации

	14
	12
	 
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду 
	Постановление Администрации города                              от 08.07.2014 г.  №563
	Начальник отдела по управлению имуществом
	С.Г. Поярков

Первый заместитель главы Администрации – начальник управления градостроительства, землепользования и имущественных отношений

	15
	13
	1-9
	Оформление разрешения на строительство ___________________________________Прием документов и выдача разрешений на строительство                                                         (также не совпадает название регламента в постановлении и наименовании регламента)
	Постановление Администрации города                                                от 08.07.2014 г. №567
	Н.А.Самарин                     Начальник сектора по градостроитель-ству 
	С.Г. Поярков

Первый заместитель главы Администрации – начальник управления градостроительства, землепользования и имущественных отношений

	16
	14
	1-11
	Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций ___________________________________Выдача разрешений на установку рекламных конструкций и распространение информации, не относящейся к рекламе на территории города Протвино
	Постановление Администрации города                                                от 30.05.2012 г. №422
	Н.А.Самарин                     Начальник сектора по градостроитель-ству
	С.Г. Поярков

Первый заместитель главы Администрации – начальник управления градостроительства, землепользования и имущественных отношений

	17
	15
	 
	Заключение договора на установку рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности ___________________________________Прием документов и выдача разрешений  на  установку  рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний  о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций                                                              (также не совпадает название регламента в постановлении и наименовании регламента)
	Постановление Администрации города                                                от 27.05.2014 г.  №407
	Н.А.Самарин                     Начальник сектора по градостроитель-ству
	С.Г. Поярков

Первый заместитель главы Администрации – начальник управления градостроительства, землепользования и имущественных отношений

	18
	16
	1-9
	Оформление разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию ___________________________________Прием документов и выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию                                                         (также не совпадает название регламента в постановлении и наименовании регламента)
	Постановление Администрации города                                            от 08.07.2014 г.  №568
	Н.А.Самарин                     Начальник сектора по градостроитель-ству
	С.Г. Поярков

Первый заместитель главы Администрации – начальник управления градостроительства, землепользования и имущественных отношений

	19
	17
	 
	Предоставление в собственность арендованного имущества субъектам малого и среднего предпринимательства при реализации их преимущественного права 
	Постановление Администрации города                                                                      от 08.07.2014 г.  №565
	Начальник отдела по управлению имуществом
	С.Г. Поярков

Первый заместитель главы Администрации – начальник управления градостроительства, землепользования и имущественных отношений

	20
	18
	 
	Согласование размещения и приемка в эксплуатацию нестационарных (временных, мобильных) объектов
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	Земельно-имущественные отношения
	 
	 
	 

	21
	19
	 
	Предоставление в аренду, безвозмездное пользование имущества, находящегося в собственности муниципального образования Московской области ___________________________________Предоставление в аренду имущества, находящегося в собственности муниципального образования городской округ Протвино 
	Постановление Администрации города                                                       от 08.07.2014 г.  №564
	Начальник отдела по управлению имуществом
	С.Г. Поярков

Первый заместитель главы Администрации – начальник управления градостроительства, землепользования и имущественных отношений

	22
	20
	1-7
	Согласование местоположения границ земельного участка
	Постановление Администрации города                                                                     от 11.06.2014 г.  №458
	Е.В. Ляпунова                      Начальник отдела по землепользова-нию и экологии
	С.Г. Поярков

Первый заместитель главы Администрации – начальник управления градостроительства, землепользования и имущественных отношений

	23
	21
	 
	Выдача разрешений на вырубку (снос), обрезку зеленых насаждений
	Постановление Администрации города                                                                     от 17.10.2014 г.  №909
	Е.В. Ляпунова                      Начальник отдела по землепользова-нию и экологии 
	С.Г. Поярков

Первый заместитель главы Администрации – начальник управления градостроительства, землепользования и имущественных отношений

	24
	22
	 
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства
	 
	 
	 

	25
	23
	 
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов
	Постановление Администрации города                              от 21.01.2015 г.  №29
	Е.В. Ляпунова                      Начальник отдела по землепользова-нию и экологии 
	С.Г. Поярков

Первый заместитель главы Администрации – начальник управления градостроительства, землепользования и имущественных отношений

	26
	24
	1-6
	Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения
	Постановление Администрации города                                                                     от 11.06.2014 г.  №458
	Е.В. Ляпунова                      Начальник отдела по землепользова-нию и экологии
	С.Г. Поярков

Первый заместитель главы Администрации – начальник управления градостроительства, землепользования и имущественных отношений

	 
	25
	 
	Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для осуществления фермерским хозяйством его деятельности
	регламент не требуется
	 
	 

	27
	26
	 
	Постановка многодетных семей на учет в целях бесплатного предоставления земельных участков
	Постановление Администрации города                                                                     от 16.12.2014 г.  №1030
	Е.В. Ляпунова                      Начальник отдела по землепользова-нию и экологии 
	С.Г. Поярков

Первый заместитель главы Администрации – начальник управления градостроительства, землепользования и имущественных отношений

	28
	27
	 
	Предоставление в собственность земельных участков садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям
	 
	 
	 

	29
	28
	 
	Выдача справки о наличии (отсутствии) задолженности и расчетов задолженности по арендной плате за земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена
	Постановление Администрации города                                                                             от 10.12.2014 г.  №1011
	Е.В. Ляпунова                      Начальник отдела по землепользова-нию и экологии 
	С.Г. Поярков

Первый заместитель главы Администрации – начальник управления градостроительства, землепользования и имущественных отношений

	 
	29
	 
	Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории, перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую
	регламент не требуется
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	Присвоение адреса объектам недвижимости
	Постановление Администрации города                                                                                      от 08.07.2014 г. №566
	Н.А.Самарин                     Начальник сектора по градостроитель-ству
	С.Г. Поярков

Первый заместитель главы Администрации – начальник управления градостроительства, землепользования и имущественных отношений
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	Предоставление разрешения на осуществление условно разрешенного использования земельного участка или объекта капитального строительства
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	Выдача градостроительных планов земельных участков ___________________________________Выдача утвержденных градостроительных планов земельных участков на территории городского округа Протвино
	Постановление Администрации города                                                                     от 30.05.2012 г. №422
	Н.А.Самарин                     Начальник сектора по градостроитель-ству
	С.Г. Поярков

Первый заместитель главы Администрации – начальник управления градостроительства, землепользования и имущественных отношений

	33
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	Выдача выписок из Реестра муниципального имущества города Протвино 
	Постановление Администрации города                               от 08.07.2014 г.  №562
	Начальник отдела по управлению имуществом
	С.Г. Поярков

Первый заместитель главы Администрации – начальник управления градостроительства, землепользования и имущественных отношений
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	1-8
	Выдача ордеров (разрешений) на право производства земляных работ на территории городского округа Протвино
	Постановление Администрации города                                                                     от 30.05.2012 г. №422
	Н.А.Самарин                     Начальник сектора по градостроитель-ству
	С.Г. Поярков

Первый заместитель главы Администрации – начальник управления градостроительства, землепользования и имущественных отношений

	 
	 
	 
	Социальная сфера
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	Регистрация установки и замены надмогильных сооружений (надгробий)
	регламент не требуется
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	Предоставление места для одиночного, родственного или семейного (родового) захоронения
	регламент не требуется
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	Перерегистрация захоронений на других лиц и оформление удостоверений о захоронении
	регламент не требуется
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	Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет
	Постановление Администрации города                              от 03.02.2015 г.  №55
	Е.В. Боровенко Начальник отдела образования
	Ю.А. Романенко Заместитель главы Администрации – начальник управления образования и науки

	 
	38
	 
	Информирование граждан о свободных земельных участках на кладбищах, расположенных на территории муниципального образования Московской области

	регламент не требуется
	 
	 

	 
	 
	 
	Образование, культура, спорт
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	1-3
	Постановка на учет для зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады) ___________________________________Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории города Протвино
	Постановление Администрации города                                                                                       от  22.04.2013 г.  №338  
	Е.В. Боровенко Начальник отдела образования
	Ю.А. Романенко Заместитель главы Администрации – начальник управления образования и науки
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	Зачисление в образовательную организацию
	Постановление Администрации города                                                                        от  21.01.2015 г.   №22  
	Е.В. Боровенко Начальник отдела образования
	Ю.А. Романенко Заместитель главы Администрации – начальник управления образования и науки
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	1-14
	Прием в образовательные учреждения дополнительного образования детей
	Постановление Администрации города                                                                                      от 19.06.2012 г. №490
	Л.А.Полякова                     Начальник отдела по культуре, спорту, туризму и делам молодежи
	Ю.А. Романенко Заместитель главы Администрации – начальник управления образования и науки 
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	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости
	Постановление Администрации города                                                                        от  21.01.2015 г.   №18  
	Е.В. Боровенко Начальник отдела образования
	Ю.А. Романенко Заместитель главы Администрации – начальник управления образования и науки

	40
	
	
	Предоставление информации об образовательных программах, в том числе учебных планах, календарных учебных графиках, рабочих программах учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей)
	Постановление Администрации города                                                                        от  21.01.2015 г.   №19  
	Е.В. Боровенко Начальник отдела образования
	Ю.А. Романенко Заместитель главы Администрации – начальник управления образования и науки

	41
	21гу
	
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных организациях, расположенных на территории города Протвино
	Постановление Администрации города                                                                        от  29.01.2015 г.   №49  
	Е.В. Боровенко Начальник отдела образования
	Ю.А. Романенко Заместитель главы Администрации – начальник управления образования и науки
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	Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательную организацию
	Постановление Администрации города                                                                        от  03.02.2015 г.   №56  
	Е.В. Боровенко Начальник отдела образования
	Ю.А. Романенко Заместитель главы Администрации – начальник управления образования и науки
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	Предоставление информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена, а также информации из баз данных Московской области об участниках единого государственного экзамена и о результатах единого государственного экзамена
	Постановление Администрации города                                                                        от  05.02.2015 г.   №66  
	Е.В. Боровенко Начальник отдела образования
	Ю.А. Романенко Заместитель главы Администрации – начальник управления образования и науки
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	По записи на обзорные, тематические  и интерактивные экскурсии организуемые   учреждениями  культуры  г. Протвино
	Постановление Администрации города                                                                        от  05.02.2015 г.   №67  
	Л.А.Полякова                     Начальник отдела по культуре, спорту, туризму и делам молодежи
	Ю.А. Романенко Заместитель главы Администрации – начальник управления образования и науки 
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	По предоставлению информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	Постановление Администрации города                                                                        от  05.02.2015 г.   №68  
	Л.А.Полякова                     Начальник отдела по культуре, спорту, туризму и делам молодежи
	Ю.А. Романенко Заместитель главы Администрации – начальник управления образования и науки 

	
	
	
	Архивное дело
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