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АДМИНИСТРАЦИЯ

городского округа Протвино

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 10.06.2020

№_356
Об утверждении Порядка представления 
месячной, квартальной и годовой отчетности 
муниципальными бюджетными, автономными и 
казенными учреждениями 

городского округа Протвино в финансовое управление 
Администрации городского округа Протвино
В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 №191н, Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011 № 33н, в целях установления единого порядка составления и представления муниципальными бюджетными и автономными учреждениями квартальной и годовой отчетности, муниципальными казенными учреждениями месячной, квартальной и годовой отчетности
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить Порядок представления месячной, квартальной и годовой отчетности муниципальными бюджетными, автономными и казенными учреждениями городского округа Протвино в финансовое управление Администрации городского округа Протвино (Приложение №1).

2. Общему отделу направить настоящее постановление с приложением согласно списку рассылки (Приложение №2) и для размещения на официальном сайте Администрации городского округа Протвино.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника финансового управления Жукову Т.С.
Временно исполняющий полномочия

Главы городского округа Протвино                                                              С.Л. Кудряшов
	
	Заместитель главы Администрации городского округа Протвино

Е.С. Куракина


	Начальник отдела исполнения бюджета, учета и отчетности 
Е.В. Шарапова

	Начальник финансового управления 
Т.С. Жукова

	
	Начальник отдела бухгалтерского учета –  главный бухгалтер

Е.Б. Цыганкова


	
	Начальник юридического отдела
Е.Б. Разумас




Приложение №1
к постановлению Администрации

городского округа Протвино

от 10.06.2020

№_356

Порядок представления месячной, квартальной и годовой отчетности муниципальными бюджетными, автономными и казенными учреждениями городского округа Протвино в финансовое управление Администрации городского округа Протвино
I Общие положения

1.1. Муниципальные автономные учреждения, муниципальные бюджетные учреждения представляют в финансовое управление Администрации городского округа Протвино (далее – финансовое управление) годовую, квартальную и месячную бухгалтерскую отчетность в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Инструкции о порядке составления, предоставленияи годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011 №33н, с учетом методологических писем Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства, Министерства финансов Московской области об особенностях составления и предоставления отчетности в сроки, установленные постановлениями Администрации городского округа Протвино.
1.2. Главные распорядители, распорядители, получатели бюджетных средств, главные администраторы, администраторы источников финансирования дефицита бюджета, главные администраторы, администраторы доходов бюджета предоставляют месячную, квартальную и годовую бюджетную отчетность в финансовое управление в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 06.12.2011 №402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 №191н, с учетом методологических писем Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства, Министерства финансов Московской области об особенностях составления и предоставления отчетности в сроки, установленные постановлениями Администрации городского округа Протвино.

1.3. Финансовое управление вправе установить дополнительные формы бюджетной и бухгалтерской отчетности (далее – отчетность) для их представления в составе месячной, квартальной и годовой отчетности, а также порядок их составления.

II Периодичность составления отчетности
2.1. Отчетность представляется муниципальными автономными, бюджетными и казенными учреждениями (далее – учреждения) на основании инструкций, указанных в пунктах 1.1 и 1.2, на следующие даты: месячная – по состоянию на 1 число месяца, следующего за отчетным, квартальная – по состоянию на 1 апреля, 1 июля и 1 октября текущего года, годовая – на 1 января года, следующего за отчетным.
2.2. Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала текущего финансового года.
2.3. Отчетным годом является календарный год – с 1 января по 31 декабря включительно.

2.4. Для вновь созданных учреждений первым отчетным годом считается период с даты их регистрации в установленном законодательством Российской Федерации порядке по 31 декабря года их создания.

2.5. Для учреждения, созданного в течение финансового года путем изменения типа учреждения, первым отчетным годом, за который формируется отчетность в соответствии с настоящим порядком, считается период с момента изменения типа по 31 декабря года его создания.
2.6. Для учреждения, в отношении которого принято решение об изменении его типа, последним отчетным годом, за который формируется бюджетная или бухгалтерская отчетность, считается период с 1 января до момента изменения типа учреждения.

2.7. Последним отчетным годом для реорганизуемого субъекта бухгалтерской отчетности, за исключением случаев реорганизации в форме присоединения, является период с 1 января года, в котором произведена государственная регистрация последнего из возникших юридических лиц, до даты такой государственной регистрации. При реорганизации учреждения в форме присоединения последним отчетным годом является период с 1 января до даты внесения записи о прекращении деятельности присоединенного юридического лица в Единый государственный реестр юридических лиц.
2.8. При ликвидации учреждения последним отчетным годом является период с 1 января до даты внесения записи о ликвидации юридического лица в Единый государственный реестр юридических лиц.
III Требования к составлению отчетности
3.1. Отчетность составляется в рублях с точностью до второго десятичного знака после запятой.
3.2. Отчетность составляется на основе данных Главной книги и других регистров бухгалтерского учета, установленных законодательством Российской Федерации для учреждений, с обязательным проведением сверки оборотов и остатков по регистрам аналитического учета с оборотами и остатками по регистрам синтетического учета, а также на основе плановых (прогнозных) и (или) аналитических (управленческих) данных, сформированных в ходе осуществления учреждением своей деятельности; на основе плановых или аналитических данных.

 3.3. Перед составлением годовой отчетности проводится инвентаризация активов и обязательств в соответствии с учетной политикой учреждения.
IV Предоставление отчетности
4.1. Сроки предоставления отчетности устанавливаются финансовым управлением с учетом сроков сдачи отчетности, установленных Министерством экономики и финансов Московской области, и доводятся до учреждений постановлением Администрации городского округа Протвино.

4.2. Днем представления отчетности считается дата предоставления отчетности, показатели которой достоверны во всех существенных отношениях и могут быть использованы пользователем отчетности для принятия управленческих решений.

4.3. При непредставлении учреждениями отчетности в финансовое управление в установленный Постановлением Администрации городского округа Протвино срок в отчетности финансового управления, представляемой в Министерство экономики и финансов Московской области, будут использованы показатели последней бухгалтерской или бюджетной отчетности, представленной учреждением, допустившим нарушение сроков представления отчетности в финансовое управление.
4.3. Отчетность подписывается руководителем и главным бухгалтером учреждения. Формы бухгалтерской отчетности, содержащие плановые (прогнозные) и аналитические (управленческие) показатели, также подписываются руководителем финансово-экономической службы (при наличии в структуре учреждения) и (или) лицом, ответственным за формирование аналитической (управленческой) информации. Главным бухгалтером указанные формы подписываются в части финансовых показателей, сформированных на основании данных бухгалтерского учета. Отчетность, не подписанная надлежащим образом, проверке не подлежит.
4.4. В случае передачи руководителем учреждения в соответствии с законодательством Российской Федерации ведения бухгалтерского учета и составления на его основе отчетности по договору (соглашению) другому муниципальному учреждению, организации (далее - централизованная бухгалтерия) отчетность составляется и представляется централизованной бухгалтерией от имени учреждения согласно данному Порядку.
Отчетность, составленная централизованной бухгалтерией, подписывается руководителем учреждения, передавшего ведение учета, руководителем либо лицом им уполномоченным централизованной бухгалтерии, должностным лицом (главным бухгалтером (бухгалтером-специалистом) централизованной бухгалтерии), ответственным за составление отчетности.

4.5. Автономное учреждение представляет в финансовое управление квартальный отчет об исполнении плана его финансово-хозяйственной деятельности и годовую бухгалтерскую отчетность после рассмотрения отчетности наблюдательным советом.
4.6. Месячная, квартальная и годовая отчетность представляется в электронном виде с использованием подсистемы сбора и формирования отчетности государственной информационной системы «Региональный электронный бюджет Московской области» (далее – ГИС РЭБ Московской области) в установленный срок с применением усиленных квалифицированных электронных подписей в полном объеме. 
4.7. Документы бухгалтерской отчетности, не имеющие числовых значений показателей и не содержащие пояснений, формируются и предоставляются с указанием отметки (статуса) «показатели отсутствуют». При этом информация об отсутствии в составе бухгалтерской отчетности указанных форм подлежит отражению в текстовой части Пояснительной записки.
4.8. В случае выявления финансовым управлением ошибок и нарушений контрольных соотношений в представленных учреждениями отчетах финансовое управление в ГИС РЭБ Московской области переводит отчеты, в которых обнаружены ошибки и нарушения контрольных соотношений, в состояние «На доработке». Учреждение, у которого были обнаружены ошибки и нарушения контрольных соотношений в кратчайшие сроки обязано предпринять необходимые меры для приведения отчетности в соответствие с настоящим Порядком. Отчетность, содержащая исправления по выявленным ошибкам, представляется с сопроводительным письмом, содержащим перечень внесенных изменений. Сопроводительное письмо прикладывается в ГИС РЭБ Московкой области в виде визы к отчету, в котором были произведены изменения.
4.9. Финансовое управление уведомляет учреждения о результатах проведенной проверки бухгалтерской или бюджетной отчетности в ГИС РЭБ Московской области переведением отчетов в статус «Принят».

4.10. Годовая отчетность представляется в финансовое управление также на бумажном носителе в течение десяти рабочих дней после принятия отчетности финансовым управлением. Отчетность предоставляется в сброшюрованном и пронумерованном виде с оглавлением и сопроводительным письмом.

4.11. Показатели отчетности на бумажном носителе и в электронном виде должны быть идентичны, о чем следует сделать соответствующие записи в сопроводительном письме к бухгалтерской отчетности. 
Приложение №2
к постановлению Администрации

городского округа Протвино

от 10.06.2020

№_356

С П И С О К 

рассылки постановления об утверждении Порядка представления месячной, квартальной и годовой отчетности муниципальными бюджетными, автономными и казенными учреждениями городского округа Протвино в финансовое управление Администрации городского округа Протвино
	№ п/п
	Полное наименование
	Краткое наименование

	Казенные учреждения

	1
	Администрация городского округа Протвино:
-Финансовое управление;

-Отдел бухгалтерского учета
	Администрация г.о. Протвино

	2
	Совет депутатов городского округа Протвино
	Совет депутатов городского округа Протвино

	3
	Контрольно-счетная палата городского округа Протвино
	КСП г.о. Протвино

	4
	Муниципальное казенное учреждение «Единая дежурно-диспетчерская служба 112 городского округа Протвино»
	МКУ «ЕДДС-112 г.Протвино»

	Бюджетные учреждения

	1
	Муниципальное бюджетное учреждение «КВАР»
	МБУ «КВАР»

	2
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Централизованная библиотечная система г. Протвино»
	МБУК «ЦБС г. Протвино»

	3
	Муниципальное бюджетное учреждение «Спортивная школа олимпийского резерва»
	МБУ СШОР

	4
	Муниципальное бюджетное учреждение «Управляющая компания Протвино»
	МБУ «УКП»

	5
	Муниципальное бюджетное учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений образования городского округа Протвино»
	МБУ «ЦБ УО городского округа Протвино»

	Автономные учреждения

	1
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №11 «Капелька»
	МАДОУ «Детский сад № 11 «Капелька»

	2
	Муниципально автономное образовательное учреждение дополнительного образования «Детско-юношеский центр «Горизонт»
	МАОУ ДО «ДЮЦ «Горизонт»

	3
	«Муниципальное автономное учреждение городского округа Протвино «Спортивная школа №2»
	МАУ «СШ №2»

	4
	Муниципальное автономное учреждение           г. Протвино «Дворец спорта «Импульс»
	МАУ г. Протвино «Дворец спорта «Импульс»

	5
	Муниципальное автономное учреждение культуры г. Протвино «Культурно-досуговый центр «Протон»
	МАУК «КДЦ «Протон»

	6
	Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг городского округа Протвино»
	МАУ «МФЦ г.о. Протвино»

	7
	Муниципальное автономное учреждение           г. Протвино 

«Центр молодежных инициатив»
	МАУ «ЦМИ»

	8
	Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования г. Протвино «Детская школа искусств»
	МАУДО «ДШИ»

	9
	Муниципальное автономное учреждение «Отдел капитального строительства»
	МАУ «ОКС»


