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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДА ПРОТВИНО

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 26.07.2018


№_ 482
О внесении изменений в  Административный  регламент
предоставления муниципальной услуги 
«По предоставлению мест для захоронения 
(подзахоронения), перерегистрации захоронений 
на других лиц, регистрации установки и замены 
надмогильных сооружений (надгробий)

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Законом  Московской области от 17.07.2007 № 115/2007-ОЗ «О погребении и похоронном деле в Московской области», Уставом городского округа Протвино, Постановлением Администрации города Протвино от 27.06.2011 № 440 «Об организации предоставления муниципальных услуг»,  учитывая письмо Министерства потребительского рынка и услуг Московской области от 16.07.2018 № 17Исх-3122/17.04, 
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1.Внести в Административный  регламент предоставления муниципальной услуги «По предоставлению мест для захоронения (подзахоронения), перерегистрации захоронений на других лиц, регистрации установки и замены надмогильных сооружений (надгробий), утвержденный постановлением Администрации города Протвино от 05.07.2018 №428 следующие изменения:
- «Список разделов» изложить в новой редакции (приложение №1);

-  в  п.6.6. слова «в подпунктах 1-12 пункта 6.1» заменить на слова «в подпунктах 2-12 пункта 6.1»;

-  приложение 4 изложить в новой редакции (приложение №2);
-  приложение 5  формы 3, 4, 5,6 изложить в новой редакции (приложение №3);

-  приложение 8 изложить в новой редакции (приложение №4);

-  приложение 10 изложить в новой редакции (приложение №5).
2.Общему отделу направить данное постановление в сектор потребительского рынка и услуг населению, для опубликования в газете «Протвино сегодня» и размещения на сайте Администрации города Протвино.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя Администрации города Клименко Е.Б.

ВРИО руководителя Администрации города                                                   А.Е. Колотовкин

	Начальник сектора потребительского рынка и услуг населению

Зиберева Т.Г.
	Заместитель руководителя 
Администрации города
Клименко Е.Б.

	
	Начальник юридического отдела

Разумас Е.Б.


Приложение №1 

к постановлению Администрации

 города Протвино от 26.07.2018 №482 
Приложение 

к постановлению Администрации города Протвино 

от 05.07.2018 № _428 

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по предоставлению мест для захоронения (подзахоронения), перерегистрации захоронений на других лиц, регистрации установки и замены надмогильных сооружений (надгробий)

Список разделов

	Раздел I. Общие положения

	1. Предмет регулирования Административного регламента

	2. Лица, имеющие право на получение Муниципальной услуги

	3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления Муниципальной услуги

	Раздел II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

	4. Наименование Муниципальной услуг

	5.Органы и организации, участвующие в предоставлении Муниципальной услуги

	6.Основания для обращения и результаты предоставления Муниципальной услуги

	7. Срок регистрации заявления

	8. Срок предоставления Муниципальной услуги

	9. Правовые основания предоставления Муниципальной услуги

	10.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

	11.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления или подведомственных им организациях

	12.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в  регистрации документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

	13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги

	14. Порядок, размер и основания взимания  государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги

	15. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок, размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг

	16.Способы предоставления Заявителем (представителем Заявителя) документов, необходимых для получения Муниципальной услуги

	17.Способы получения Заявителем (представителем Заявителя) результатов предоставления Муниципальной услуги

	18.Максимальный срок ожидания в очереди

	19.Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

	20.Показатели доступности и качества предоставления Муниципальной услуги

	21.Требования к организации предоставления Муниципальной услуги в электронной форме

	22.
Требования к организации предоставления Муниципальной услуги в МФЦ

	Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

	23. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги

	Раздел IV. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента

	24.
Порядок осуществления контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими, работниками Администрации, МКУ, МФЦ положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги

	25.
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги

	26.
Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих, работников Администрации, МКУ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги

	27.
Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

	Раздел V.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МКУ, должностных лиц, муниципальных служащих, работников Администрации, МКУ, предоставляющих Муниципальную услугу, а также работников МФЦ, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги

	28. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МКУ, должностных лиц, муниципальных служащих, работников Администрации, МКУ, предоставляющих Муниципальную услугу, а также работников МФЦ, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги

	Приложение 1. Термины и определения, используемые в Административном регламенте

	Приложение 2. Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты Администрации, МКУ, МФЦ участвующих в предоставлении и информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги

	Приложение 3. Порядок получения заинтересованными лицами информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги, сведений о ходе представления Муниципальной услуги, порядке форме и месте размещения информации о порядке предоставления Муниципальной услуги 

	Приложение 4. Формы решений о предоставлении Муниципальной услуги

	Приложение 5.Формы решений об отказе в предоставлении Муниципальной услуги 

	Приложение 6. Форма удостоверения о захоронении

	Приложение 7. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги 

	Приложение 8. Требования к документам, необходимым для предоставления Муниципальной услуги

	Приложение 9. Форма решения об отказе в регистрации документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

	Приложение 10. Формы заявлений на предоставление Муниципальной услуги

	Приложение 11. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

	Приложение 12. Показатели доступности и качества предоставления Муниципальной услуги

	Приложение 13. Требования к обеспечению доступности предоставления Муниципальной услуги для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями

	Приложение 14. Перечень и содержание административных действий, составляющих административные процедуры

	Приложение 15. Блок схема предоставления Муниципальной услуги         

	Приложение 16 Перечень кладбищ, на которых Заявитель (представитель Заявителя) имеет право осуществить захоронение




Приложение №2
к постановлению  Администрации

города Протвино от 26.07.2018 №482
Приложение 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению мест для захоронения (подзахоронения), перерегистрации захоронений на других лиц, регистрации установки и замены надмогильных сооружений (надгробий)

ФОРМЫ РЕШЕНИЙ

о предоставлении Муниципальной услуги

Форма 1

РЕШЕНИЕ

о предоставлении места для одиночного захоронения

(оформляется на бланке Администрации, МКУ)

Кому:

(полное наименование специализированной службы по вопросам похоронного дела

1. Предоставить место для одиночного захоронения на кладбище____________________________, номер квартала_____, номер сектора______,                                         (наименование кладбища, его местонахождение (адрес)         
номер участка _______ для погребения__________________________________________

                                                                                     (ФИО умешего)
Основание: заявление _________________________ (указать полное наименование специализированной службы по вопросам похоронного дела), от ____________ регистрационный номер_______.
_____________                                                                     ____________________________

            (должность)                                                                                                                                        (Ф ИО, подпись)
Форма 2

РЕШЕНИЕ

о предоставлении родственного, воинского, почетного, семейного (родового) 

захоронения, ниши в стене скорби

 (нужное подчеркнуть)

(оформляется на бланке Администрации, МКУ)

Кому:

(фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, обратившего за предоставлением Муниципальной услуги, адрес места жительства (адрес места пребывания), адрес эл.почты (если имеется), ФИО руководителя организации (при обращении с заявлением о предоставлении места для почетного захоронения)

1.Предоставить (родственное, семейное (родовое), почетное, воинское захоронение, нишу в стене скорби (нужное подчеркнуть) 

на кладбище ___________________________________, номер квартала_____, номер 

                                   (наименование кладбища, его местонахождение (адрес)                                                               
сектора______, номер участка_____ для погребения _______________________________

                                                                                                                                                             (ФИО умершего) 

 2.Выдать Удостоверение о захоронении ___________ (указать ФИО лица, которому выдается Удостоверение о захоронении).
2. ____________________________(указывается ФИО лица, в отношении которого принято Решение о предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения), оплатить в соответствии с частью 9 статьи 13 Закона Московской области от 17.07.2007  № 115/20078-ОЗ «О погребении и похоронном деле»,  платеж за резервирование места для создания семейного (родового) захоронения в размере _____________________________________ (указывается сумма платежа прописью) осуществляется в срок ___________________________ (квитанция об оплате прилагается).

3.Порядковый номер семейного (родового) захоронения __________, размер семейного (родового) захоронения __________( кв.метров).

Основание: заявление ____________________________ (указать ФИО заявителя), от ______ регистрационный номер_______.
__________________                                                                      ____________________

            (должность)                                                                                                              (Ф.И.О. подпись)
Примечание: 

1) пункт 1 в части указания ФИО умершего не заполняется при предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения под будущие захоронения.
2) пункт 3 заполняется только в случае принятия решения о предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения.

Форма 3

РЕШЕНИЕ

о разрешении подзахоронения 

(оформляется на бланке Администрации, МКУ)

Кому:

(фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, обратившего за предоставлением Муниципальной услуги, адрес места жительства (адрес места пребывания), адрес эл.почты (если имеется)

1.Разрешить подзахоронить _________________________(указать ФИО умершего) на месте родственного, семейного (родового), почетного, воинского захоронения или в нише стены скорби (нужное подчеркнуть), расположенного (ой) на кладбище _______________________, номер квартала_____, номер сектора___, номер участка____.

 (наименование кладбища, его местонахождение (адрес)
Внести в Удостоверение о захоронении запись о захоронении _____________________________________________________(указать ФИО умершего).

Основание: заявление ___________________________ (указать ФИО заявителя) от ______ регистрационный номер_______.
_____________________                                                          __________________________

            (должность)                                                                                                                                                           (Ф ИО, подпись)
Форма 4

РЕШЕНИЕ

о перерегистрации захоронения на других лиц 

(оформляется на бланке Администрации, МКУ)

Кому:

(фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, обратившего за предоставлением Муниципальной услуги, адрес места жительства (адрес места пребывания), адрес эл.почты (если имеется)

1.Разрешить перерегистрировать родственное, семейное (родовое), почетное, воинское захоронение, нишу в стене скорби (нужное подчеркнуть), расположенное (ую) на кладбище ____________________________, номер квадрата____, номер сектора____,
     (наименование кладбища, его местонахождение (адрес)

номер участка______, на _____________________________________ (указать ФИО лица, 

на которое перерегистрировано место захоронение).

2.Выдать удостоверение о захоронении _____________________(указать ФИО лица, на которое перерегистрировано соответствующее место захоронения).

Основание: заявление ___________________________ (указать ФИО заявителя) 

от ______ регистрационный номер_______.

_______________                                                                     __________________________

            (должность)                                                                                                                                                 (Ф ИО, подпись)
Форма 5

РЕШЕНИЕ

об оформлении удостоверения на захоронение, произведенное до 1 августа 2004 года/ на захоронение, произведенное после 1 августа 2004 года в случае если удостоверение о захоронении не выдано в соответствии с требованиями Закона Московской области
№ 115/2007-ОЗ «О погребении и похоронном деле в Московской области»

( нужное подчеркнуть)

(оформляется на бланке Администрации, МКУ)

Кому:

(фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, обратившего за предоставлением Муниципальной услуги, адрес места жительства (адрес места пребывания), адрес эл.почты (если имеется)

1.Оформить Удостоверение на ранее произведенное родственное, семейное (родовое), воинское, почетное захоронение или захоронение в стене скорби, расположенное на кладбище _____________________________, номер квадрата_____, 

(наименование кладбища, его местонахождение (адрес)

номер сектора_____, номер участка_______.

2.Выдать удостоверение о захоронении _____________________(указать ФИО лица, которому выдано удостоверение о соответствующем захоронении).

Основание: заявление ___________________________ (указать ФИО заявителя) от ______ регистрационный номер_______.

_______________                                                                      _________________________

            (должность)                                                                                                                                                (Ф ИО, подпись)
Форма 6

РЕШЕНИЕ

о регистрации установки и замены надмогильного

сооружения (надгробия) 

(оформляется на бланке Администрации, МКУ)

Кому:

(фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, обратившегося  за предоставлением Муниципальной услуги, адрес места жительства (адрес места пребывания), адрес эл.почты (если имеется)

Зарегистрировать в книге регистрации надмогильных сооружений (надгробий) установку, замену (нужное подчеркнуть) надмогильного сооружения (надгробия) на могиле (регистрационный номер №_____________________), расположенной на кладбище __________________________________________________________________.

                                                                         (наименование кладбища, его местонахождение (адрес)

 номер квартала______, номер сектора_____, номер участка_____.

Внести запись о регистрации установки, замены (нужное подчеркнуть) надмогильного сооружения (надгробия) в книгу регистрации надмогильных сооружений (надгробий) и в удостоверение о захоронении.

Основание: заявление ____________________________ (указать ФИО заявителя) от ______ регистрационный номер_______.

_______________                                                                   __________________________

            (должность)                                                                                                                                                 (Ф ИО, подпись)
Приложение № 3
к постановлению  Администрации

города Протвино от 26.07.2018 №482
Приложение 5

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению мест для захоронения (подзахоронения), перерегистрации захоронений на других лиц, регистрации установки и замены надмогильных сооружений (надгробий)

Форма 3

РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении места для подзахоронения 

(оформляется на бланке Администрации, МКУ)

Кому:

_______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, обратившего за предоставлением Муниципальной услуги, адрес места жительства (адрес места пребывания), адрес эл.почты (если имеется)

завление от_______________, регситрационныномер_______

Уважаемый (ая)____________________

Вам отказано в предоставлении места для подзахоронения ______________(указать ФИО умершего) на месте родственного, семейного (родового), почетного, воинского захоронения или в нише стены скорби (нужное подчеркнуть), расположенного(ой) на кладбище ____________________________, номер квартала____, 

                                                                         (наименование кладбища, его местонахождение (адрес)

номер сектора____, номер участка______ по следующим основаниям:

· Заявителем не предоставлены оригиналы документов (в случае если требуются), направленных в электронном виде посредством РПГУ;
·  Несоответствие представленных Заявителем оригиналов документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, электронным образам, направленным в электронном виде посредством РПГУ);
· Наличие в представленных Заявителем заявлении и приложенных к нему документах противоречивых/недостоверных сведений;
· Поступление от Заявителя заявления об отказе в предоставлении  Муниципальной услуги
· Отсутствие свободного места (земельного участка) для подзахоронения гробом исходя из размера одиночного захоронения, установленного органами местного самоуправления;
· Не истек кладбищенский период (время разложения и минерализация тела умершего) с момента предыдущего захоронения, за исключением подзахоронения урны с прахом в могилу.
________________                                                                         _______________________

            (должность)                                                                                                                                                 (Ф ИО, подпись)                                                                                                                   «_____»________20__г.
Данное решение может быть обжаловано в Министерство потребительского рынка и услуг Московской области или в судебном порядке.

Форма 4

РЕШЕНИЕ

об отказе в перерегистрации захоронения на других лиц 

(оформляется на бланке Администрации, МКУ)

Кому:

________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, обратившего за предоставлением Муниципальной услуги, адрес места жительства (адрес места пребывания), адрес эл.почты (если имеется)

завление от_______________, регситрационный номер________

Уважаемый (ая)____________________

Вам отказано в перерегистрации родственного, семейного (родового), почетного, воинского захоронения, ниши в стене скорби (нужное подчеркнуть), расположенного (ой) на кладбище ____________________________,  номер квартала____, номер сектора____, 
  (наименование кладбища, его местонахождение (адрес)

номер участка  на ________________________________________ (указать ФИО).
Основание:

· Заявителем не предоставлены оригиналы документов (в случае если требуются), направленных в электронном виде посредством РПГУ;

· Несоответствие представленных Заявителем оригиналов документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, электронным образам, направленным в электронном виде посредством РПГУ;
· Наличие в представленных Заявителем заявлении и приложенных к нему документах противоречивых/недостоверных сведений;
· Поступление от Заявителя заявления об отказе в предоставлении  Муниципальной услуги
_______________                                                                            ______________________

            (должность)                                                                                                                                                 (Ф ИО, подпись)
                                                                                                                     «_____»________20__г.

 Данное решение может быть обжаловано в Министерство потребительского рынка и услуг Московской области или в судебном порядке.

Форма 5

РЕШЕНИЕ

об отказе в оформлении удостоверения на захоронение, произведенное до 1 августа 2004 года/ на захоронение, произведенное после 1 августа 2004 года в случае если удостоверение о захоронении не выдано в соответствии с требованиями Закона Московской области 17.07.2007 № 115/2007-ОЗ «О погребении и похоронном деле в Московской области» (нужное подчеркнуть) 
(оформляется на бланке Администрации, МКУ)

Кому:

_______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, обратившего за предоставлением Муниципальной услуги, адрес места жительства (адрес места пребывания), адрес эл.почты (если имеется)

завление от____________, регситрационный номер__________

Уважаемый (ая)____________________

В предоставлении Муниципальной услуги «Оформление удостоверения на захоронение, произведенное до 1 августа 2004 года/ оформление удостоверения на захоронение, произведенное после 1 августа 2004 года в случае если удостоверение о захоронении не выдано в соответствии с требованиями Закона Московской области № 115/2007-ОЗ «О погребении и похоронном деле в Московской области» (нужное подчеркнуть)  в отношении места захоронения, расположенного на кладбище __________________________________, номер квартала____, номер сектора____, номер 

(наименование кладбища, его месторасположения/адрес)

участка_____  (номер регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги от                     №          ) Вам отказано по следующим основаниям:

· Размер семейного (родового) захоронения, созданного до 1 августа 2004 года, превышает 12 кв. метров, за исключением случая, когда данное семейное (родовое) захоронение полностью использовано для погребения;

· Размер семейного (родового) захоронения, созданного после 1 августа 2004 года, превышает 12 кв. метров;

· Размер родственного, воинского, почетного захоронения  превышает установленный Администрацией размер указанных захоронений;

· Заявителем не предоставлены оригиналы документов, направленных в электронном виде посредством РПГУ; 

· Несоответствие представленных оригиналов документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, электронным образам, направленным в электронном виде посредством РПГУ);
·  Наличие в представленных Заявителем заявлении и приложенных к нему документах противоречивых/недостоверных сведений;

· Поступление от Заявителя заявления об отказе в предоставлении  Муниципальной услуги
_______________                                                                           _____________________

            (должность)                                                                                                                                                 (Ф ИО, подпись)

«_____»________20__г.

Данное решение может быть обжаловано в Министерство потребительского рынка и услуг Московской области или в судебном порядке.

Форма 6

РЕШЕНИЕ

об отказе в регистрации установки и замены надмогильного

сооружения (надгробия) 

(оформляется на бланке Администрации, МКУ)

Кому:

________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, обратившего за предоставлением Муниципальной услуги, адрес места жительства (адрес места пребывания), адрес эл.почты (если имеется)

завление от_________-, регситрационный номер________

Уважаемый (ая)____________________

Вам отказано в регистрации установки, замены (нужное подчеркнуть) надмогильного сооружения (надгробия) на могиле (регистрационный номер №_______), расположенной на кладбище _________________номер квартала___, номер сектора____, (наименование кладбища, его местонахождение (адрес)

номер участка_____.                                                                                                                
Основание:

· Заявителем не предоставлены оригиналы документов, направленных в электронном виде посредством РПГУ; 
· Несоответствие представленных оригиналов документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, электронным образам, направленным в электронном виде посредством РПГУ);
· Наличие в представленных Заявителем заявлении и приложенных к нему документах противоречивых/недостоверных сведений;
· Поступление от Заявителя заявления об отказе в предоставлении  Муниципальной услуги
_______________                                                                           ______________________

            (должность)                                                                                                                                       (Ф ИО, подпись)
                                                                                                                     «_____»________20__г.

 Данное решение может быть обжаловано в Министерство потребительского рынка и услуг Московской области или в судебном порядке.

Приложение №4
к постановлению  Администрации

города Протвино от 26.07.2018 №482
Приложение 8

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по предоставлению мест для захоронения (подзахоронения), перерегистрации захоронений на других лиц, регистрации установки и замены надмогильных сооружений (надгробий)

Описание документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

	Категория документа
	Вид документов
	Общие описания документов


	При личном подаче заявления через МФЦ
	При подаче заявления через

 РПГУ

	
	
	
	
	При подаче заявления посредством РПГУ
	При подтверждении заявления в МФЦ

	1. Документы, предоставляемые Заявителем (представителем Заявителя)независимо от основания для обращения

	Заявление о предоставлении Муниципальной услуги
	Заявление о предоставлении Муниципальной услуги должно быть оформлено по форме согласно приложению № 10 к настоящему Административному регламенту


	Заявление должно быть подписано собственноручно Заявителем либо его представителем,уполномоченным  на подписание  

Заявления о предоставлении 

Муниципальной услуги 


	При подаче заполняется интерактивная форма заявления
	Не требуется 

	Основной документ, удостоверяющий личность


	Паспорт гражданина Российской Федерации 
	Паспорт должен быть оформлен в соответствии с  Положением о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации, утвержденном постановлением Правительства РФ 
от 08.07.1997 № 828


	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации 
	Форма временного удостоверения личности гражданина Российской Федерации утверждена приказом МВД РФ от 13.11.2017 № 851«Об утверждении Административного регламента МВД РФ по предоставлению государственной услуги по выдаче, замене паспортов гражданина РФ на территории РФ»


	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Военный билет
	Форма военного билета установлена приказом Минобороны РФ от 18.07.2014 № 495 «Об утверждении инструкции по обеспечению функционирования системы воинского учета граждан Российской Федерации и порядка проведения смотров-конкурсов на лучшую организацию осуществления воинского учета»


	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Временное удостоверение, выданное взамен военного билета
	Форма временного удостоверения, выданного взамен военного билета установлена приказом Минобороны РФ от 18.07.2014
№ 495 «Об утверждении инструкции по обеспечению функционирования системы воинского учета граждан РФ и порядка проведения смотров-конкурсов на лучшую организацию осуществления воинского учета»


	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Паспорт иностранного гражданина
	Паспорт должен быть оформлен в соответствии с Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»
	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Свидетельство о рассмотрении ходатайства 
о признании лица беженцем 
на территории Российской Федерации 
по существу
	Образец бланка свидетельства о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации по существу и требования к нему установлены в приказе МВД РФ от 21.09.2017 №732 «О свидетельстве и рассмотрении ходатайства о признании  беженцем на территории Российской Федерации по существу»
	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Вид на жительство
в Российской Федерации
	Форма вида на жительство утверждена приказом ФМС России 
от 28.07.2014 № 2014 № 450 «Об утверждении форм и порядка подачи уведомлений о наличии у граждан Российской Федерации иного гражданства либо вида на жительство или иного действительного документа, подтверждающего право на его постоянное проживание в иностранном государстве»


	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Удостоверение беженца
	Образец бланка удостоверения беженца и требования к нему установлены в постановлении Правительства РФ от 10.05.2011 
№ 356 «Об удостоверении беженца»


	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Разрешение на временное проживание в Российской Федерации
	Требования к разрешению на временное проживание в Российской Федерации установлены в Федеральном законе 
от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	Образец бланка свидетельства о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации и требования к нему утверждены постановлением Правительства Российской Федерации от 09.04.2001 №  274 «О предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации»


	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя
	Доверенность
	Доверенность должна содержать следующие сведения:

· ФИО лица, выдавшего доверенность;

· ФИО лица, уполномоченного по доверенности;

· данные документов, удостоверяющих личность этих лиц;

· дата выдачи доверенности

· объем полномочий представителя;

· подпись лица, выдавшего доверенность.

( часть 1 Гражданского кодекса РФ)
	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Приказ о назначении на должность руководителя специализированной службы по вопросам похоронного дела
	Приказ должен содержать следующие сведения:

- номер и дата приказа (постановления);

- ФИО лица, который назначен на должность руководителя специализированной службы по вопросам похоронного дела.

Приказ оформляется на бланке уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела.


	
	
	

	2. Документы, предоставляемые Заявителем (представителем Заявителя) в зависимости от основания для обращения

	1) предоставление места для одиночного захоронения

	Документ, подтверждающий  наделение статусом специализированной службы по вопросам похоронного дела 


	Муниципальный правовой акт, принятый в соответствии с Уставом муниципального образования Московской области
	Представляется копия документа, заверенная в установленном порядке, для снятия копии документа. Копия заверяется подписью  уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется копия документа, заверенная в установленном порядке, для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	Свидетельство о смерти
	Свидетельство о смерти должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью  уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	Справка органов внутренних дел (полиции) о согласии на погребение (для умерших, личность которых не установлена
	Справка органов внутренних дел (полиции) о согласии на погребение составляется в произвольной форме, подписывается уполномоченным должностным лицом органа внутренних дел (полиции) и заверяется печатью органа внутренних дел (полиции)
	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	2) предоставление места для родственного захоронения



	Свидетельство о смерти
	Свидетельство о смерти должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»
  
	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. 

Копия заверяется подписью 

уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	Справка о кремации в случае захоронения урны с прахом
	Справка о кремации содержит: наименование и адрес местонахождения крематория, ФИО умершего, даты кремирования и выдачи праха умершего, должность лица, его подпись, заверенная печатью данной организации (крематория), телефон


	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	3) предоставление места для воинского захоронения

	Свидетельство о смерти
	Свидетельство о смерти должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ


	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	Справка о кремации в случае захоронения урны с прахом
	Справка о кремации содержит: наименование и адрес местонахождения крематория, ФИО умершего, даты кремирования и выдачи праха умершего, должность лица, его подпись, заверенная печатью данной организации (крематория), телефон


	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ


	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	4) предоставление места для почетного захоронения

	Свидетельство о смерти
	Свидетельство о смерти должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью  уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	Справка о кремации в случае захоронения урны с прахом
	Справка о кремации содержит: наименование и адрес местонахождения крематория, ФИО умершего, даты кремирования и выдачи праха умершего, должность лица, его подпись, заверенная печатью данной организации (крематория), телефон


	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	Ходатайство заинтересованных лиц или организаций, их представителей о предоставлении места для почетного захоронения 
	Документ, написанный в произвольной форме, в случае если заинтересованными лицами являются физические лица, заверенный подписью (подписями) данных заинтересованных лиц, либо документ, оформленный на бланке организации, в случае если заинтересованным лицом является организация, заверенный подписью руководителя организации (должен иметь реквизиты: дата, номер)
	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	документы, подтверждающие соответствующие заслуги умершего перед Российской Федерацией, Московской областью, соответствующим муниципальным образованием 
	Перечень документов, подтверждающих соответствующие заслуги умершего перед Российской Федерацией, Московской областью, соответствующим муниципальным образованием Московской области, формируется исходя из соответствующих заслуг умершего (конкретный перечень таких заслуг Законом Московской области № 115/2007-ОЗ «О погребении и похоронном деле в Московской области» не определен)

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	Документ о волеизъявлении умершего, его супруга, близких родственников, иных родственников или законного представителя умершего 
	Документ, написанный в произвольной форме, в котором изложено волеизъявление умершего, его супруга, близких родственников, иных родственников или законного представителя умершего, заверенное подписью, с указанием даты изложения волеизъявления 
	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	5) предоставление места для семейного (родового) захоронения под настоящие захоронения

	Свидетельство о смерти
	Свидетельство о смерти должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 
19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	Справка о кремации в случае захоронения урны с прахом
	Справка о кремации содержит: наименование и адрес местонахождения крематория, ФИО умершего, даты кремирования и выдачи праха умершего, должность лица, его подпись, заверенная печатью данной организации (крематория), телефон


	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	6)предоставление места для семейного (родового) захоронения под будущие захоронения

	Документы, предоставляемые Заявителем (представителем Заявителя) в зависимости от основания для обращения по данному основанию не требуются

	7) предоставление ниши  в стене скорби

	Свидетельство о смерти
	Свидетельство о смерти должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью  уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	Справка о кремации
	Справка о кремации содержит: наименование и адрес местонахождения крематория, ФИО умершего, даты кремирования и выдачи праха умершего, должность лица, его подпись, заверенная печатью данной организации (крематория), телефон


	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью  уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	8) оформление разрешения на подзахоронение



	Удостоверение о захоронении
	Удостоверение о захоронении (родственном, воинском, почетном, семейном (родовом) захоронении, захоронении в стене скорби)
	Удостоверение о захоронении должно соответствовать форме удостоверения о захоронении, установленной распоряжением Министерства потребительского рынка и услуг Московской области от 29.11.2012 № 29-Р «О реализации отдельных положений Закона Московской области № 115/2007-ОЗ 
«О погребении и похоронном деле 
в Московской области»


	Представляется оригинал документа для внесения сведений об умершем
	При подаче представляется электронный образ документа
	Представляется оригинал документа 

для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ, и  несения сведений об умершем

	Свидетельство о смерти


	Свидетельство о смерти должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	Справка о кремации в случае захоронения урны с прахом
	Справка о кремации содержит: наименование и адрес местонахождения крематория, ФИО умершего, даты кремирования и выдачи праха умершего, должность лица, его подпись, заверенная печатью данной организации (крематория), телефон


	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	Документы, подверждающие семейную, родственную связь с лицом, на которое оформлено родственное или семейное (родовое) захоронение 
	Свидетельство о заключении брака
	Свидетельство о заключении брака должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	Документы, подверждаю

щие семейную, родственную связь с лицом, на которое оформлено родственное или семейное (родовое) захоронение
	Свидетельство о расторжении брака
	Свидетельство о расторжении брака должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Свидетельство о рождении
	Свидетельство о рождении должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ


	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Свидетельство об усыновлении
(удочерении)
	Свидетельство об усыновлении (удочерении) должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ


	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	Документы, подверждаю

щие семейную, родственную связь с лицом, на которое оформлено родственное или семейное (родовое) захоронение
	Свидетельство об установлении отцовства
	Свидетельство об установлении отцовства должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ


	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Свидетельство о перемене имени
	Свидетельство о перемене имени должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Решение суда об установлении факта родственных отношений
	В соответствии со статьей 268 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации решение суда по заявлению об установлении факта, имеющего юридическое значение, является документом, подтверждающим факт, имеющий юридическое значение, а в отношении факта, подлежащего регистрации, служит основанием для такой регистрации, но не заменяет собой документы, выдаваемые органами, осуществляющими регистрацию.


	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ


	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	9) Перерегистрация захоронений на других лиц

	Удостоверение о захоронении
	Удостоверение о захоронении (родственном, воинском, почетном, семейном (родовом) захоронении, захоронении в стене скорби)


	Удостоверение о захоронении должно соответствовать форме удостоверения о захоронении, установленной распоряжением Министерства потребительского рынка и услуг Московской области от 29.11.2012 № 29-Р «О реализации отдельных положений Закона Московской области 17.07.2007 № 115/2007-ОЗ 
«О погребении и похоронном деле 
в Московской области»


	Представляется оригинал документа для внесения сведений об умершем
	При подаче представляется электронный образ документа
	Представляется оригинал документа 

для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ, и  несения сведений об умершем 


	Свидетельство о смерти 


	Свидетельство о смерти (представляет  ся Заявителем в случае смерти лица, на которое  зарегистриро вано место захоронения)


	Свидетельство должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ


	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	Документы, подтверждающие факт родства с Заявителем либо захороненным (для перерегистра ции родст. и семейных   (родовых) захоронений)
	Свидетельство о заключении брака
	Свидетельство о заключении брака должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России  от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	Документы, подтверждающие факт родства с Заявителем либо захороненным (для перерегистрации родственных и семейных   (родовых) захоронений)
	Свидетельство о расторжении брака
	Свидетельство о расторжении брака должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью  уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ


	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Свидетельство о рождении
	Свидетельство о рождении должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ


	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Свидетельство об усыновлении
(удочерении)
	Свидетельство об усыновлении (удочерении) должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью  уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ


	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	Документы, подтверждающие факт родства с Заявителем либо захороненным (для перерегистрации родственных и семейных   (родовых) захоронений)
	Свидетельство об установлении отцовства
	Свидетельство об установлении отцовства должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ


	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Свидетельство о перемене имени
	Свидетельство о перемене имени должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью работника МФЦ


	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Решение суда об установлении факта родственных отношений
	В соответствии со статьей 268 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации решение суда по заявлению об установлении факта, имеющего юридическое значение, является документом, подтверждающим факт, имеющий юридическое значение, а в отношении факта, подлежащего регистрации, служит основанием для такой регистрации, но не заменяет собой документы, выдаваемые органами, осуществляющими регистрацию.


	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ

 
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	10) оформление удостоверений на захоронения, произведенные до 1 августа 2004 года

	Свидетельство о смерти


	Свидетельство о смерти должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью работника МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	Справка о кремации в случае захоронения урны с прахом
	Справка о кремации содержит: наименование и адрес местонахождения крематория, ФИО умершего, даты кремирования и выдачи праха умершего, должность лица, его подпись, заверенная печатью данной организации (крематория), телефон


	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью  уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ


	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	Документы, подтверждающие родственную связь с умершим (такие документы представляются в отношении всех умерших, погребенных на соответствующем месте захоронения)
	Свидетельство о заключении брака
	Свидетельство о заключении брака должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ


	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	Документы, подтверждающие родственную связь с умершим (такие документы представляются в отношении всех умерших, погребенных на соответствующем месте захоронения
	Свидетельство о расторжении брака
	Свидетельство о расторжении брака должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ


	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Свидетельство о рождении
	Свидетельство о рождении должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ


	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Свидетельство об усыновлении (удочерении)
	Свидетельство об усыновлении (удочерении) должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Свидетельство об установлении отцовства
	Свидетельство об установлении отцовства должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ


	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Свидетельство о перемене имени
	Свидетельство о перемене имени должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ


	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Решение суда об установлении факта родственных отношений
	В соответствии со статьей 268 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации решение суда по заявлению об установлении факта, имеющего юридическое значение, является документом, подтверждающим факт, имеющий юридическое значение, а в отношении факта, подлежащего регистрации, служит основанием для такой регистрации, но не заменяет собой документы, выдаваемые органами, осуществляющими регистрацию.


	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	11) оформление удостоверений на захоронения, произведенные после 1 августа 2004 года, в случае если удостоверения о захоронениях не выданы в соответствии с требованиями  Закона Московской области  от 17.07.2007 № 115/2007-ОЗ «О погребении и похоронном деле в Московской области»

	Свидетельство о смерти


	Свидетельство о смерти должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	Справка о кремации в случае захоронения урны с прахом
	Справка о кремации содержит: наименование и адрес местонахождения крематория, ФИО умершего, даты кремирования и выдачи праха умершего, должность лица, его подпись, заверенная печатью данной организации (крематория), телефон


	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ


	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	Документы, подтверждающие родственную связь с умершим (такие документы представляются в отношении всех умерших, погребенных на соотв. месте захоронения)


	Свидетельство о заключении брака
	Свидетельство о заключении брака должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью  уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ


	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Свидетельство о расторжении брака
	Свидетельство о расторжении брака должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Свидетельство о рождении
	Свидетельство о рождении должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ


	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Свидетельство об усыновлении (удочерении)
	Свидетельство об усыновлении (удочерении) должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ


	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	Документы, подтверждающие родственную связь с умершим (такие документы представляются в отношении всех умерших, погребенных на соотв. месте захоронения)


	Свидетельство об установлении отцовства
	Свидетельство об установлении отцовства должно быть оформлено в 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»
соответствии с приказом Минюста России от 
	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Свидетельство о перемене имени
	Свидетельство о перемене имени должно быть оформлено в соответствии с приказом Минюста России от 19.06..2017 №123  «Об утверждении форм бланков записей актов гражданского состояния и форм бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния»

	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ


	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	
	Решение суда об установлении факта родственных отношений
	В соответствии со статьей 268 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации решение суда по заявлению об установлении факта, имеющего юридическое значение, является документом, подтверждающим факт, имеющий юридическое значение, а в отношении факта, подлежащего регистрации, служит основанием для такой регистрации, но не заменяет собой документы, выдаваемые органами, осуществляющими регистрацию.


	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ

	12) регистрация установки и замены надмогильных сооружений (надгробий)

	Удостоверение о захоронении
	Удостоверение о захоронении (родственном, воинском, почетном, семейном (родовом) захоронении, захоронении в стене скорби)
	Удостоверение о захоронении должно соответствовать форме удостоверения о захоронении, установленной распоряжением Министерства потребительского рынка и услуг Московской области от 29.11.2012 № 29-Р «О реализации отдельных положений Закона Московской области от 17.07.2007 № 115/2007-ОЗ 
«О погребении и похоронном деле 
в Московской области»


	Представляется оригинал документа для снятия копии документа и внесения сведений об установке (замены) надмогильного сооружения (надгробия). Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Представляется оригинал документа 

для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ и внесения сведений об установке (замены) надмогильного сооружения  (надгробия). 

	Документы об изготовлении (приобрете-нии) надмогильного сооружения (надгробия) 
	Квитанция


	квитанция (товарная накладная, приходно-расходный ордер и т.п.) об изготовлении надгробного сооружения (надгробия) или квитанция (иной документ) о приобретении надмогильного сооружения (надгробия) либо квитанция (иной документ) о приобретении материалов для изготовления надгробного сооружения (надгробия), имеющие подпись уполномоченного должностного лица организации, который оказал данную услугу (работу), заверенная печатью данной организации
	Представляется оригинал документа для снятия копии документа. Копия заверяется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ
	При подаче представляется электронный образ документа
	Предоставляется оригинал документа для сверки с электронными образами, направленными  посредством РПГУ


Приложение №5
к постановлению  Администрации

города Протвино от  26.07.2018  №482
Приложение 10

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 
по предоставлению мест для захоронения (подзахоронения), перерегистрации захоронений на других лиц, регистрации установки и замены надмогильных сооружений (надгробий)

ФОРМЫ ЗАЯВЛЕНИЙ

о предоставлении Муниципальной услуги

Форма 1

________________________________________________________________________________________ (наименование уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела)
от ________________________________________________________________________________________

(полное наименование специализированной службы по вопросам похоронного дела, адрес почтовой связи, адрес эл.почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении места для одиночного захоронения

Прошу предоставить место для одиночного захоронения для погребения__________________________________________________________________
                                                                                                           ФИО умершего)

Последнее место регистрации (место жительства) умершего*:________________________

Прилагаю документы:

1._____________________________________________________________________

2._____________________________________________________________________

3._____________________________________________________________________

О ходе предоставления Муниципальной услуги прошу информировать:


Личный кабинет на РПГУ;


по адресу электронной почты;

        в МФЦ.

Результат предоставления Муниципальной услуги прошу  выдать:


в МФЦ (адрес МФЦ)

_________________________ 
                                            _________________________  

     (подпись Заявителя)                                                                                     (дата)

*) поле не заполняется в отношении умерших лиц, личность которых не установлены органами внутренних дел в определенные законодательством Российской Федерации сроки.

                                                                                                                                                                     Форма 2

_______________________________________________________________________________________ (наименование уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела, уполномоченного органа Московской области в сфере погребения и похоронного дела)*

от ________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, адрес места жительства (адрес места пребывания), адрес эл.почты (если имеется) либо наименование организации (при обращении с заявлением о предоставлении места для почетного захоронения)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении места для захоронения (родственного, воинского, почетного, 

ниши в стене скорби) (нужное подчеркнуть)
Прошу предоставить место для захоронения __________________________
                                                                                                                                   (ФИО умершего)

на кладбище________________________________________________________________

                                                                                             (наименование кладбища, место его нахождения (адрес)

и выдать Удостоверение о захоронении.

Последнее место регистрации (место жительства) умершего:_______________________
Прилагаю документы:

1.__________________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________________

3.__________________________________________________________________________

О ходе предоставления Муниципальной услуги прошу информировать:


Личный кабинет на РПГУ;


по адресу электронной почты;

        в МФЦ.

Результат предоставления Муниципальной услуги прошу  выдать:


в МФЦ (адрес МФЦ)

_________________________
                                        _________________________  

         (подпись Заявителя)                                                                               (дата)

Форма 3

(Утверждена  распоряжением Министерства потребительского рынка и услуг Московской области от 07.11.2016 № 17РВ-43 «Об утверждении формы заявления о предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения»)

_______________________________________________________________________________________ (наименование уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела)
от______________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, адрес места жительства (адрес места пребывания), адрес эл.почты (если имеется

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении места для создания семейного (родового) захоронения под настоящие/ будущие захоронения (нужное подчеркнуть)
Прошу предоставить место для создания семейного (родового) захоронения под настоящие захоронения, будущие захоронения (нужное подчеркнуть) на кладбище___________________________________________________________________,

                                                           ( наименование кладбища, его местонахождение (адрес)

порядковый номер места семейного (родового) захоронения_______________________,

размером__________________________________________________________________ 

                                  (размер места для создания семейного (родового) захоронения, кв.метров.)                                                          

для захоронения____________________________________________________________

                                                                   (ФИО умершего)**

и выдать удостоверение о семейном родовом) захоронении.

Последнее место регистрации (место жительства) умершего**:_______________________
Прилагаю документы:

1.__________________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________________

3.__________________________________________________________________________ 

О ходе предоставления Муниципальной услуги прошу информировать:


Личный кабинет на РПГУ;


по адресу электронной почты;

        в МФЦ.

Результат предоставления Муниципальной услуги прошу выдать:


в МФЦ (адрес МФЦ)

_________________________
                                        _________________________  

         (подпись Заявителя)                                                                                   (дата)

**) не заполняется при обращении с заявлением о предоставлении места для семейного (родового) захоронения под будущие захоронения
Форма 4

________________________________________________________________________________________ (наименование уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела)
от______________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, адрес места жительства (адрес места пребывания), адрес эл.почты (если имеется)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении места для подзахоронения

Прошу разрешить подзахоронить умершего_________________________________
                                                                                                       (ФИО умершего)

на месте родственного, семейного (родового), воинского, почетного захоронения или в нише стены скорби (нужное подчеркнуть), расположенного (ой) на кладбище ________________________________, номер квартала____, номер сектора____, номер 
(наименование кладбища, его местонахождение (адрес)

участка________.

Последнее место регистрации (место жительства) умершего:_______________________
Прилагаю документы:

1.__________________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________________

3.__________________________________________________________________________

О ходе предоставления Муниципальной услуги прошу информировать:


Личный кабинет на РПГУ;


по адресу электронной почты;

        в МФЦ.

Результат предоставления Муниципальной услуги прошу  выдать:


в МФЦ (адрес МФЦ)

________________________
                                             _________________________  

      (подпись Заявителя)                                                                                   (дата)

Форма 5

________________________________________________________________________________________ (наименование уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела)
от______________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, адрес места жительства (адрес места пребывания), адрес эл.почты (если имеется)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о перерегистрации захоронения на другое лицо

Прошу перерегистрировать родственное, семейное (родовое), воинское, почетное захоронение или нишу в стене скорби (нужное подчеркнуть), расположенное (ую) на кладбище _____________________________, номер квартала____, номер сектора____, 

 (наименование кладбища, его местонахождение (адрес)

номер участка_____.

на__________________________________________________________________________ 

                                                               (ФИО лица, на которое заявитель просит перерегистрировать место захоронения)

в связи______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Прилагаю следующие документы:

1.__________________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________________

3.__________________________________________________________________________

О ходе предоставления Муниципальной услуги прошу информировать:


Личный кабинет на РПГУ;


по адресу электронной почты;

        в МФЦ.

Результат предоставления Муниципальной услуги прошу  выдать:


в МФЦ (адрес МФЦ)

________________________
                                        _________________________  

         (подпись Заявителя)                                                                             (дата)

Форма 6

________________________________________________________________________________________ (наименование уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела)
от______________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, адрес места жительства (адрес места пребывания), адрес эл.почты (если имеется)

ЗАЯВЛЕНИЕ

об оформлении удостоверения на захоронение, произведенное до 1 августа 2004 года/ на захоронение, произведенное после 1 августа 2004 года в случае если удостоверение о захоронении не выдано в соответствии с требованиями Закона Московской области
№ 115/2007-ОЗ «О погребении и похоронном деле в Московской области»

( нужное подчеркнуть)

Прошу оформить Удостоверение на ранее произведенное родственное, семейное (родовое), воинское, почетное захоронение, захоронение в нише стены скорби (нужное подчеркнуть), расположенное на кладбище ______________________________________, 
                                                                                             (наименование кладбища, его местонахождение (адрес)

Номер квартала____, номер сектора____, номер участка_____.

На данном месте захоронения захоронены:

1.__________________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________________

3._________________________________________________________________________

4.__________________________________________________________________________

( указываются ФИО захороненных, дата их захоронения, степень родства)
Прилагаю документы:

1.__________________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________________

3.__________________________________________________________________________

4.__________________________________________________________________________

О ходе предоставления Муниципальной услуги прошу информировать:


Личный кабинет на РПГУ;


по адресу электронной почты;

        в МФЦ.

Результат предоставления Муниципальной услуги прошу  выдать:


в МФЦ (адрес МФЦ)

__________________________
                                           _________________________  

         (подпись Заявителя)                                                                                (дата)

Форма 7

________________________________________________________________________________________ (наименование уполномоченного органа местного самоуправления в сфере погребения и похоронного дела)
от______________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, адрес места жительства (адрес места пребывания), адрес эл.почты (если имеется)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о регистрации установки (замены) надмогильного сооружения (надгробия) 

(нужное подчеркнуть)

Прошу предоставить муниципальную услугу по регистрации установки (замены) 
(нужное подчеркнуть) надмогильного сооружения (надгробия), установленного на могиле (регистрационный номер №____), находящейся на кладбище___________________________________________________________________
(наименование кладбища, его местонахождение (адрес)

номер квартала____, номер сектора____, номер участка________.

Прилагаю копии документов:

1.__________________________________________________________________________

2.__________________________________________________________________________

3.__________________________________________________________________________

О ходе предоставления Муниципальной услуги прошу информировать:


Личный кабинет на РПГУ;


по адресу электронной почты;

        в МФЦ.

Результат предоставления Муниципальной услуги прошу  выдать:


в МФЦ (адрес МФЦ)

_________________________
                                         _________________________  

         (подпись Заявителя)                                                                              (дата)

